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Einleitung

Willkommen Willkommen bei IMS 2000 Obijekt, der leistungsféhigen
Branchenlésung fiir die Immobilien-Branche — entwickelt fur die

@ 32-Bit-Betriebssysteme Windows 95, 98, ME, NT 4.0 und

Windows 2000.

IMS 2000 Objekt ist eine moderne Immobilien-
Vermittlungssoftware zur Vermittlung von Wohn- und
Gewerbeimmobilien.
Mit IMS 2000 Objekt sind Sie in der Lage die Daten lhrer
Interessenten, Objekte und Adressen einfach und Ubersichtlich
zu verwalten.
Installieren Sie die vorkonfigurierte Version fir Wohn- bzw.
Gewerbeimmobilien und starten Sie IMS 2000 sofort oder
installieren Sie eine leere Datenbank und konfigurieren Sie IMS
2000 ganz einfach nach lhren eigenen Wiinschen.
Sparen Sie Zeit bei der Exposé-Erstellung.
Erstellen Sie ausfiihrliche Verwaltungsdatenséatze mit
Kalkulationsiibersicht. Entwerfen Sie ohne Programmieraufwand
Ihre eigenen Internet Seiten.
Werten Sie mit IMS Statistik die Daten Ihrer Interessenten und
Objekte schnelle und tbersichtlich aus.
Tauschen Sie mit Hilfe der IMS Datenabgleichfunktion bequem
und schnell Daten zwischen lhrem Haupt PC / Netzwerkserver
und einem Filial PC / Notebook aus.
Durch den integrierten ISDN Monitor greifen Sie in
sekundenschnelle auf die Daten Ihrer Anrufer zu.
Leistungsumfang Verwaltung von Miet- und Kaufobjekten
Automatische Vermittlung und Nachweisfiihrung
Frei definierbare Abgleich- und Eingabefelder
Automatische Wahlfunktion / Computer-Telefonie
ISDN Monitor mit Anruf-Protokollierung
Serienbrief- und Etikettendruckfunktionalitat
Integrierter Terminplaner
MS Word- und MS Outlook-Schnittstelle
Desktop oder SQL Server-Datenbank
Datenabgleich fir Filial-Systeme / Notebooks
Internetschnittstellen und Internetpublikation
Aussagekraftige Finanzierungsplane
Detaillierte Statistikauswertung
Netzwerk-, Mandanten- und Mehrsprachfahigkeit
Zugriffsschutz auf Datenbank- und Benutzerebene
Entwickelt fir Microsoft Windows 95, 98, ME, NT 4.0 und
2000

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00 Seite 1
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Der Aufbau von IMS IMS 2000 Objekt ist ein modular aufgebautes Programm, es
2000 Objekt besteht aus einem Hauptmodul und den sogenannten
Zusatzmodulen.

Mit dem Hauptmodul sind Sie in der Lage, lhre Interessenten-
und Objektdaten zu  verwalten sowie  ausfuhrliche
Verwaltungsdatensatze zu erstellen. Zur Verwaltung lhrer
offenen Termine steht Ilhnen der IMS Terminplaner zur
Verfligung. Selbstverstandlich gehéren auch der Exposé-Druck
sowie eine umfangreiche Auswahl an Dokumentvorlagen zum
Hauptmodul.

Uber die Funktionen des Hauptmoduls hinaus lasst sich IMS
2000 Objekt um die Zusatzmodule Adressverwaltung,
Finanzierungsplan, Internetpublikation, Statistik und
Datenabgleich erweitern.

Durch den Vorteil der Modultechnik kaufen Sie heute den
Funktionsumfang, den Sie benétigen und erweitern diesen bei
Bedarf einfach um das entsprechende Zusatzmodul.

Die Funktionen von Interessenten-Kartei

IMS 2000 Objekt Die Interessenten-Kartei von IMS 2000 Objekt dient zur Eingabe
und Verwaltung der Daten und Suchkriterien lhrer Kauf- und
Mietinteressenten.
Hier haben Sie die Méglichkeit, ausfihrliche Informationen Uber
Ihre Interessenten zu speichern und direkt auf Seriendruck- und
Reportdokumente zuzugreifen. In der Interessenten-Kartei finden
Sie mit Hilfe der Schaltflache "Vermittlung”, fir jeden
Interessenten das passenden Objekt.

Objekt-Kartei

Die Objekt-Kartei ermdglicht lhnen die effiziente Eingabe und
Verwaltung aller relevanten Objekt- und Auftraggeberdaten.
Geben Sie detaillierte Informationen Uber lhre Objekte und
Auftraggeber ein. Speichern Sie zu lhren Objekten beliebig viele
Bilder ab, spater kdonnen Sie diese dann zum Erstellen lhrer
Exposés verwenden.

Ebenso wie bei der Interessenten-Kartei haben Sie auch hier die
Moglichkeit, direkt auf Seriendruck- und Reportdokumente
zuzugreifen. In der Objekt-Kartei finden Sie mit Hilfe der
Schaltflache "Vermittlung”, fiir jedes Objekt den passenden
Interessenten.

Verwaltungs-Kartei

In der Verwaltung werden alle Aktivitdten (Termine, Anzeigen,
Telefonate, Dokumente u.s.w.) vom Programm automatisch
protokolliert. AufRerdem haben Sie die Mdoglichkeit, fur jede
Aktivitat, (z.B. Telefonat oder Exposé-Druck) einen
Kostenschliissel zu definieren. So sind Sie jederzeit in der Lage,
die fUr Sie anfallenden Kosten pro Objekt bzw. Interessent zu
ermitteln.

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00 Seite
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IMS Terminplaner

Ihre offenen Termine und Aufgaben werden automatisch im IMS
Terminplaner verwaltet.

Der IMS Terminplan ist Bestandteil des IMS 2000 Objekt
Grundpaketes.

Adressverwaltung

Hier werden alle wichtigen Adressen verwaltet, die nicht in die
Interessenten- bzw. Objektverwaltung gehdren, beispielsweise
die Adressen von Rechtsanwélten, Notaren, Bautrdgern,
Versicherungen und natirlich Ihre Erst-Kontakte.

Speichern Sie all Ihre Erst-Kontakte in der Adressverwaltung ab
und Ubernehmen Sie diese zu einem spateren Zeitpunkt per
Knopfdruck in die Interessentenkartei.

Statistik

Werten Sie mit Hilfe der IMS Statistik die Daten lhrer offenen und
vermittelten Objekte aus.

Erstellen Sie eine Ubersicht (iber die angefallenen
Verwaltungskosten lhrer Firma.

Welcher Mitarbeiter hat die meisten Interessenten, wer erzielte
den grofiten Umsatz, wieviele Hauser oder Wohnungen haben
Sie im Angebot, wie hoch ist Thr Monatsumsatz usw.

Mit der IMS Statistik sind Sie zu jedem Zeitpunkt gut informiert.

Finanzierungsplane (Zusatzmodul)

Erstellen  Sie  schnell und einfach aussagekraftige
Finanzierungsplane mit Anschlussfinanzierung. Drucken Sie
Ubersichtliche Tilgungsplane in Tabellen- und Diagrammform
aus.

Ein Dienst, den lhre Kunden gerne in Anspruch nehmen.

Internetpublikation (Zusatzmodul)

Mit der Internetpublikation erstellen Sie ohne
Programmieraufwand lhre eigenen Internetseiten. Prasentieren
Sie lhre Objekte in Exposé-Form im Internet. Aktualisieren Sie
Ihre Internetseiten bei Bedarf per Knopfdruck. Stellen jederzeit
Ihre neuesten Objekte in Ihre Datenbank.

Datenabgleich (Zusatzmodul)

Mit der Datenabgleichfunktion von IMS 2000 Objekt kénnen Sie
Ihre Daten von lhrem Haupt PC bzw. Netzwerkserver auf einen
beliebigen Filial PC bzw. ein Notebook Ubertragen. Geben Sie
z.B. bei lhrem Kunden vor Ort alle Daten in Ihr Notebook ein und
Ubertragen Sie diese spater auf lhren Haupt PC in der Firma.
Nehmen Sie Ihre Firmendatenbank mit auf Geschéftsreise.
Arbeiten Sie wo immer es Ihnen geféllt. Mit IMS 2000 Objekt sind
Sie flexibel.

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00 Seite 3
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ISDN Monitor

Wenn Ihr PC oder Ihr Netzwerkserver tber eine ISDN Karte
verfigen, sollten Sie unbedingt den IMS ISDN Monitor aktivieren.
Die Aktivierung des IMS ISDN Monitors erfolgt unter
Extras/Einstellungen/Lokale-Einstellung/Allgemeine/Programm.
Markieren Sie das Feld "ISDN - Monitor beim Programstart
aktivieren"

Der IMS ISDN - Monitor protokolliert alle eingehenden Kunden
Anrufe und zeigt zur eingehenden Rufnummer den
dazugehoérigen Kundennamen aus lhrer Adress-, Interessenten-
oder Objektkartei an.

So erhalten Sie in sekundenschnelle alle Informationen Uber
jeden Anrufer.

Sie sind nicht an lhrem Arbeitsplatz? Kein Problem, der IMS
ISDN Monitor protokolliert alle eingehenden Anrufe mit
Rufnummer und Namen.

IMS 2000 Objekt im Netzwerk

IMS 2000 Objekt ist uneingeschrankt netzwerkféhig.

Nutzen Sie die Vorteile von IMS 2000 Objekt im Netzwerk und
greifen Sie von beliebig vielen Arbeitsplatzen auf Ihre
Kundendaten zu.

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00 Seite 4
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Der IMS-Desktop

Handbuch

Erste Schritte

Tipps und Tricks

Lernvideos

Nach dem Start von IMS 2000 Objekt erscheint der leere IMS-
Desktop auf lhrem Monitor. Uber die Meniileiste des IMS-
Desktops werden die verschiedenen IMS Programm-Module
gestartet. Jedes IMS Programm-Modul ist so aufgebaut, dal3 Sie
auf der linken Seite des Programm Fensters alle Daten in
Ubersichtlicher Tabellenform sehen. Das rechte Fenster zeigt die
Detailinformationen des selektierten Datensatzes.

Dem intelligenten Desktop-Aufbau verdankt IMS 2000 Objekt
seine Ubersichtlichkeit und die damit verbundene einfache
Handhabung.

IMS 2000 Objekt kommt ohne unlbersichtlich angeordnete und
verschachtelter Fenster aus.

Durch den immer gleichen Aufbau des IMS-Desktops ist keine
aufwendige Einarbeitungszeit notwendig.

Die vorliegende Handbuch wird lhnen einen schnellen Einstieg
im Umgang mit IMS 2000 Objekt ermdglichen. Das Handbuch
vervollstandigt die praktischen Schulungen. Es gibt die
wesentlichen Inhalte, die im Rahmen einer Programm-
Einweisung vermittelt werden wieder. Dartber hinaus sollen
Ihnen die folgenden Seiten in Ergdnzung zur Online-Hilfe als
Nachschlagewerk am PC-Arbeitsplatz dienen, so dass Sie bei
Bedarf mit Hilfe des Stichwortverzeichnisses die gesuchten
Begriffe bzw. Funktionen nachschlagen kénnen.

Ausgehend von dieser Zielsetzung entstanden chronologisch die
einzelnen Kapitel.

Die kompletten Schulungsunterlagen stehen lhnen im Programm
unter dem Menupunkt "Hilfe" zur Verfigung.

Mit "Erste Schritte" wird Ihnen ein Schnelleinstieg in IMS 2000
Objekt ermdglicht. Hier werden Ihnen in Kiurze die wichtigsten
Programmpunkte transparent gemacht. Dennoch empfehlen wir,
auch das Handbuch zu lesen, um so den vollen
Funktionsumfang kennen zu lernen. Starten Sie das Dokument
"Erste Schritte” im Hilfe Meni von IMS 2000.

Die "Tipps und Tricks" verraten Ihnen wesentliche Kniffe im
Umgang mit dem Programm, damit Sie lhre Arbeit noch weiter
optimieren kénnen.

IMS 2000 Objekt enthélt eine Vielzahl von Lernvideos mit deren
Hilfe Sie die wichtigsten Aktionen am Bildschirm nachvollziehen
kénnen. So wird beispielsweise ausfuhrlich demonstriert, wie ein
Exposé erstellt wird.

Mit Hilfe der Lernvideos koénnen Sie die in den
Schulungsunterlagen beschriebenen Schritte noch einmal
intensiv nachvollziehen.

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00 Seite
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Anhang Der Anhang enthélt eine Aufstellung und Erlauterung der von
IMS verwendeten Programmverzeichnisse und Exportdateien
sowie die Tastaturbelegung.

Stichwortverzeichnis Im Stichwortverzeichnis finden Sie eine alphabetisch geordnete
Zusammenstellung der in diesem Handbuch beschriebenen
Begriffe und Funktionen.

Urheberrecht Es sei ausdricklich bemerkt, dass die hier verwendeten
Produktnamen eingetragene Warenzeichen und Eigentum ihrer
Inhaber sind.

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00 Seite
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Installation und Lizenzierung

Systemvoraus-
setzungen

Einzelplatz
Installation

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie IMS 2000 auf einem
Einzelplatz-Rechner und im Netzwerk installieren und welche
Systemanforderungen hierzu erforderlich sind.

Bevor Sie IMS 2000 installieren, Gberprifen Sie bitte ob Ihr PC die
folgenden Systemanforderungen erfillt:

e PC mit Intel - Pentium — Prozessor (Pentium | 200 MHZ oder
besser)

e Hauptspeicher 16 MB oder groRer (empfohlen ab 32 MB)

e Betriebssystem Microsoft Windows® 95/98, NT 4.0 & 2000

e Textverarbeitungsprogramm MS-Word® (empfohlen Word®
97/2000)

e 70 MB freier Festplattenspeicher

e 3% Diskettenlaufwerk und CD-ROM-Laufwerk

e VGA - Grafikkarte mit einer Auflésung von 800 X 600 Pixel oder
hoher

e 15 - Zoll - Monitor oder groRRer (empfohlen ab 17-Zoll)

e PC-Maus

Um [IMS 2000 (Installations-CD-ROM/60 Tage-Lizenz) zu
installieren, gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Legen Sie die Installations-CD-ROM (60 Tage-Lizenz) in das
CD-ROM-Laufwerk ein.

2. Warten Sie bis automatisch das Dialog-Fenster zur
Installation gestartet wird. (wenn die CD-Autostart-Funktion
an |hrem PC deaktiviert ist, starten Sie die CD lber
"Arbeitsplatz" und Doppelklick auf Ihr CD Laufwerk)

3. Wéahlen Sie bei Bedarf das Optionsfeld zur Installation von
IMS 2000 aus oder starten Sie die IMS 2000 Prasentation.
Weiterhin haben Sie die Méglichkeit direkt das Handbuch von
CD zu starten

IMS 2000 Objekt

Ingenieurgesellschaft
fur Datentechnik mbH
Kesselstralle 78 - 52076 Aachen

Tel.. (02408) 3628 - Fax: {02408) 3617
E-Mail: infoi@.igeda.com - wwr.igeda.com

IMS 2000 Objekt

Die neue Immaohilien Management Software setzt
MaBstahe im Hinklick auf Zuverlassigkeit, Geschwindigkeit,
Benutzerfreundlichkeit sowie der Integration in die
Microsoft Office Familie

IS 2000 Objekt umfasst zahlreiche neue und innowvative
Funktionen!

Beenden

Klicken Sie auf einen Betehl, um ihn auszufiihren

Wenn Sie die IMS 2000 Installation starten erscheint die
Willkommen Maske des Installationsprogrammes. Dricken Sie die
Schaltflache "Weiter" um mit der Installation fortzufahren.

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00 Seite

7



Ingenieurgesellschaft -
fur Datentechnik mbH I g e a

% IMS 2000 - Immobilien Management Software - InstallShield Wizard  []

Willkommen beim InstallShield Wizard fiir IMS
2000 - Immobilien Management Software

Der Installshield{R) Wizard wird IM3 2000 - Immobilien
Management Software auf Threm Computer installieren, Klicken
Sie auf "weiter", um Fortzufabren,

WARNUNG: Dieses Programm ist durch Copyright und
internationale Yertrige geschitzt,

[ wieiber = |[ Abbrechen ]

Es erscheint die Lizenzvereinbarung. Lesen Sie diesen Vertrag und
markieren Sie den Punkt "Ich akzeptiere die Bedingungen der
Lizenzvereinbarung" um die Installation fortzusetzen.

% IMS 2000 - Immobilien Management Software - InstaliShield Wizard  [X]

Lizenzvereinbarung

Bitte lesen Sie nachfolgende Lizenzvereinbarung sorgfaltig durch,

Lizenzvertrag... A
. fr ein Software-Programm der Firma Ingenieurgesellschaft fur
Datentechnik mhH, Kesselstrasse 78, D-52076 Aachen, nachstehend
igeda GmbH genannt.

BITTE BEACHTEN SIE, DAR SIE MIT DEM KAUF DIESES
SOFTWARE-PROGRAMMES EINE EINZEL-LIZENZ ERVWORBEN

UND KEIN PRODUKT GEKAUFT HABEN. LESEMN SIE DESHALE
MEN | IZENTYERTRAR SORGEAL TIR NINPCH BRWOR @IF NIESES ¥

(O 1ch akzeptiere die Bedingungen der Lizenzversinbarung

Geben Sie in das folgende Dialogfenster den Benutzernamen und
Ihren Firmennamen ein.

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00 Seite
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i IMS 2000 - Immobilien Management Software - InstallShield Wizard 3

Benutzerinformationen

Geben Sie bitte Thre Informationen ein.

Benutzername:

Qrganisation:

igeda

[ < Zuriick ” ‘Weiter = ][ Abbrechen ]

Klicken Sie auf "Weiter" um das Installationsverzeichnis vom IMS
2000 Objekt auszuwahlen. (Es wird empfohlen das vorgeschlagene
Verzeichnis beizubehalten und IMS 2000 Objekt auf Laufwerk C: zu
installieren.

(Ihre Daten kdnnen Sie wahlweise auf einer andere Festplatte
beispielsweise  Festplatte D: speichern, Programm- und
Systemdateien sollten Sie nach Mdglichkeit immer auf die Festplatte
kopieren, auf der sich auch Ihr Betriebssystem befindet.)

i IMS 2000 - Immobilien Management Software - InstallShield Wizard 3

Zielordner

Klicken Sie auf “weiter", um diesen Ordner zu installieren oder Klicken Sie auf
"Andern”, um in einen anderen Ordner zu installieren,

G Installiere IMS 2000 - Immobilien Management Software nach:

Ci\ProgrammeliJPiIMs),

[ < Zurick || eiber = |[ Abbrechen ]

Das folgende Dialogfenster zeigt noch einmal alle Einstellungen, die
Sie zuvor ausgewahlt haben. Klicken Sie auf "Zurtick", falls Sie die
getroffene Auswahl noch einmal Uberprifen oder &ndern mdchten.
Klicken Sie auf "Weiter", um die Installation zu starten.

Die Programmdateien werden auf die Festplatte Ihres Rechners
kopiert. Nach Abschluss der Installation klicken Sie zur Bestéatigung
auf "Beenden".

Die Installation ist nun abgeschlossen.

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00 Seite 9
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Nachdem die Installation erfolgreich beendet wurde, kénnen Sie
IMS 2000 zum ersten Mal starten.
Lesen Sie in Kapitel 3, " IMS 2000 zum ersten Mal starten"

% IMS 2000 - Immobilien Management Software - InstallShield Wizard  [X]

Bereit das Programm zu installieren

Der Assistent ist bereit, die Installation zu beginnen.

Klicken Sie auf "Zurick”, wenn Sie Thre Installationseinstellungen Gberprifen oder &ndern
wollen, Klicken Sie auf "abbrechen", um den Assistenten zu beenden.

Akkuelle Einstellungen:

Setuptyp:

Zielordner:
Ci\ProgrammeljiIPiIMs),

Benutzerinformationen:
Mame: Tobias Junabauer

Firma: ineda

[ < Zurick || Installieren |[ Abbrechen ]

Lizenzierung Bei der Lizenzierung von IMS 2000 stehen lhnen 2 Verfahren zur
Verfligung, die im Folgenden ausfihrlich beschrieben werden.

Lizenzierung per Fuhren Sie bitte die Lizenzierung nach der Installation der
Freischalt-Nr. Demoversion (beschrankt auf 50 Datensétze) wie folgt durch:

1. Starten Sie die IMS 2000 60 Tage-Lizenz und melden Sie sich
beim Programm unter Hauptmandant als Administrator an.

2. Wéhlen Sie den Menupunkt "Hilfe\Info" aus der IMS-
Mentleiste .

3. Klicken Sie auf die Schloss-Symbol-Schaltflache & neben
der Bezeichnung "System Nr."

4. Geben Sie im Dialogfenster "IMS 2000-Lizenzieren" die
Freischalt-Nr ein, die lhnen bei Auslieferung der IMS 2000-
Lizenz in einem gesonderten Schreiben mitgeteilt wurde.

5. Klicken Sie auf die Schaltflache OK.

SchlieBen Sie das Programm und starten Sie die lizenzierte
Version von IMS 2000 Objekt.

Lizenzierung per Fuhren Sie bitte die Lizenzierung nach der Installation der
Diskette Demoversion (beschrankt auf 50 Datensétze) wie folgt durch:

1. Legen Sie die erste Lizenzierungsdiskette in das
entsprechende Laufwerk ein.

2. Wabhlen Sie den Befehl "Ausfuhren" aus dem Startmeni von
Windows"®.

3. Geben Sie A:\SETUP.exe ein (ersetzen Sie A gegebenenfalls
durch den entsprechenden Laufwerksbuchstaben).

4. Bestatigen Sie mit Enter-Taste.

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00 Seite 10
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5. Folgen Sie den weiteren Anweisungen des Installations-
Assistenten auf dem Bildschirm lhres Monitors.

Der Ablauf der Lizenzierung mittels Lizenzierungs-Diskette erfolgt
analog zu dem zuvor beschriebenen Installationsvorgang.

Bitte beachten Sie, dass Sie bei der Lizenzierung gegebenenfalls
noch einmal lhren Namen und Ihre Seriennummer eingeben
mussen, welche lhnen in einem personlichen Schreiben mitgeteilt
wurde.

Bei Bedarf werden Sie durch ein entsprechendes Dialogfenster
aufgefordert, eine weitere Diskette einzulegen. Bestéatigen Sie nach
dem Einlegen der Diskette, indem Sie auf "OK" klicken.

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00 Seite 11
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Netzwerkinstallation

Netzwerk-Installation

Installation Haupt-
PC / Netzwerkserver

Laufwerk im
Netzwerk freigeben

Installation
Arbeitsplatzrechner

IMS 2000 kann in jedem Netzwerk installiert werden, das in der
Lage ist, die Freigabe von Dateien fir Windows® -
Arbeitsplatzrechner ~ Uber  eine permanente  Verzeichnis-
/Laufwerkszuordnung zur Verfligung zu stellen. Dies bedeutet, dass
Sie von mehreren Platzen im Netz gleichzeitig Daten in das
Programm eingeben kénnen.

Bei Netzwerkbetrieb bendétigen Sie fur jeden weiteren Arbeitsplatz
eine gesonderte Netzwerk-Lizenz.

Entnehmen Sie die Preise fur eine Netzwerklizenz bitte unserer
Preisliste im Internet, www.IMS-2000.de oder der aktuellen IMS
Prasentation auf lhrer IMS 2000 CD.

Bei Fragen zum Thema Netzwerk stehen lhnen unsere
Netzwerkspezialisten gerne zur Verfiigung.

Fuhren Sie die Installation auf dem von lhnen als Haupt-PC /
Netzwerkserver eingesetzten PC wie bereits zuvor bei der
Installation des Einzelplatzrechners beschrieben durch.

Wichtig: Sollten Sie bisher keinen PC als Haupt-PC /
Netzwerkserver definiert haben, wahlen Sie einfach einen PC aus.
Wenn Sie unterschiedliche PCs in lhrem Netzwerk betreiben,
waébhlen Sie den leistungsfahigsten PC aus.

Bevor Sie die Installation auf einem Arbeitsplatzrechner starten,
missen Sie das IMS — Verzeichnis auf dem Zentralrechner fir
Lese- und Schreibzugriff unter dem Pfad "C:\Programme\
IGEDA\IMS" bzw. dem von lhnen bei der Installation gewdahlten
Pfad fir alle PCs in lhrem Netzwerk, die IMS arbeiten sollen,
freigeben.

Starten Sie dazu den Windows-Explorer auf dem Haupt-PC und
wahlen Sie das IMS 2000 Installationsverzeichnis mit dem Namen
IMS aus. Driicken Sie die rechte Maustaste und wahlen Sie den
MenUpunkt "Freigabe..." aus. Markieren Sie im folgenden Fenster
den Punkt "Diesen Ordner freigeben", als Freigabenname
tUbernehmen Sie “IMS*.

Nachdem Sie das Netzlaufwerk auf Ihrem Haupt-PC /
Netzwerkserver freigegeben haben, fihren Sie die Installation auf
dem Arbeitsplatzrechner wie folgt durch:

1. Legen Sie die Installations-CD-ROM in das entsprechende
Laufwerk ein

2. Wahlen Sie den Befehl "Ausflihren" aus dem Startmenu von
Windows®.

3. Geben Sie D:\IMS2000\Setup\Client\Setup.exe ein (ersetzen Sie
D ggf. durch den entsprechenden Laufwerksbuchstaben lhres
CD ROM Laufwerkes).

4. Bestétigen Sie, indem Sie die J-Taste dricken oder auf "OK"
klicken.

5. Folgen Sie den weiteren Anweisungen des Installations-
Assistenten.

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00 Seite
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Nach der Installation auf dem Arbeitsplatzrechner ist dann
abschlieRend noch jeweils der nachstehend beschriebene
Arbeitsschritt erforderlich:

1. Offnen Sie vom Arbeitsplatzrechner aus mit Hilfe des Windows-
Explorers tUber die Netzwerkumgebung das zuvor freigegebenen
Programmverzeichnis auf lhrem Server bzw. Haupt PC (z.B.
\\ServerName\IMS).

2. Fuhren Sie die im IMS-Programmverzeichnis befindliche Datei
ConfigClient.exe aus.

3. Geben Sie nun den Pfad zur IMS Datenbank auf dem Haupt-PC
| Netzwerkserver ein. (beispielsweise: \ServenIMS\Daten\DB)

IMS 2000 Objekt - Arbeitsplatzrechner Konfigurieren E3

Pfad zum [M5 2000 Datenbank Ordner / Werzeichnis
V1)) ["\ServefiMS\Daten\DB Bl

p—
e ¥ Programm Yerknlipfung auf dem Deskbop anlegen
Ok I Abbrechen

Ersetzen Sie dabei gegebenenfalls den Namen "Server" durch den
von |hnen gewdhlten Computernamen lhres Haupt-PCs /
Netzwerkservers (Bei Windows 98: siehe "Start \ Einstellungen \
Systemsteuerung \ Netzwerk").

Wiederholen Sie die Schritte "Installation Arbeitsplatzrechner" bei
allem Netzwerk PCs.

IMS 2000 vom Auf lhrem Desktop finden Sie nun das IMS 2000 Symbol. Starten
Arbeitsplatzrechner Sie das Programm auf lhrem Arbeitsplatzrechner durch einen
starten Doppelklick auf das IMS 2000 Symbol.
Unter "Start / Programme" finden Sie ebenfalls eine Verknlpfung zu
IMS 2000

Beachten Sie bitte noch die Tipps und Hinweise fur den
Netzwerkbetrieb und wechseln Sie danach zu "Kapitel 3"
Grundlagen

Tipps und Hinweise Trotz Einsatz modernster Netzwerk - Technologien, MafRnahmen
fur den Betrieb vom zur Optimierung der Netzwerkumgebung und umfangreicher
IMS 2000 im Funktionstests im Rahmen der Qualitatssicherung des jeweiligen
Netzwerk Software-Herstellers, stellt der Einsatz von
Datenbankanwendungen im Netzwerk nach wie vor hohe
Anforderungen sowohl an die Hardware als auch an die
Betriebssysteme der eingesetzten PCs.
Da im alltdglichen Einsatz aufgrund einer nicht einwandfreien
Installation Ihres Netzwerkes oder sonstiger auf3erer Einflisse
dennoch Probleme auftreten kbnnen, haben wir fur Sie noch einmal
wichtige Informationen und Hinweise zum Thema Netzwerkeinsatz
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zusammengefasst.

Setzen Sie im Netzwerk keine instabilen PC-Systeme ein, auf
denen das Betriebssystem nicht immer einwandfrei arbeitet und
stellen Sie sicher, dass die PC — Systeme ordnungsgemaf
heruntergefahren und nicht einfach abgeschaltet werden

Wenn Sie Probleme mit Spannungsschwankungen oder
Stromausféllen haben, sichern Sie Ihre PC — Systeme bzw.
Ihren Server Uber einen Spannungsschutz (USV) ab

Beachten Sie die empfohlenen Mindestanforderungen der
jeweiligen Software-Hersteller und stellen Sie sicher, dass auch
der Datendurchsatz im Netzwerk lhren Anforderungen entspricht
Kopieren, verschieben bzw. &ndern Sie nach der Einrichtung
keine flir den Netzwerkeinsatz erforderlichen Programmordner
oder Dateien manuell

Offnen und bearbeiten Sie keine Datenbanktabellen mit
externen Programmen

Pflegen Sie Ihr PC-System regelmaRig udber die vom
Betriebssystem zur Verfigung gestellten Systemprogramme
Defragmentierung und ScanDisk

Fuhren Sie taglich eine Datensicherung mdglichst auf externen
Datentrdger durch, damit lhre Daten bis zum Zeitpunkt der
letzten Datensicherung jederzeit wiederherstellbar sind

Um kostengunstig im Servicefall unsere Dienste per ISDN -
Fernwartung in Anspruch nehmen zu kénnen, statten Sie lhren
Server bzw. Haupt PC mit einer ISDN-Karte (z.B. der Firma AVM
,AVM Fritz-Card) aus

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00 Seite
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Grundlagen

IMS 2000 zum ersten
Mal starten

Anmelden

Mandanten
Einrichten

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie IMS 2000 starten, sich an-
und abmelden und das Programm beenden.

AulRerdem werden Aufbau und Funktion des IMS—Desktops
erlautert.

Nachdem die Installation erfolgreich beendet ist, kdnnen Sie IMS
2000 zum ersten Mal starten.

Wiéhlen Sie im Startmenii von Windows® “Programme” und dann
"IMS 2000", um das Programm zu starten

= IMS 2000

oder starten Sie IMS 2000 durch einen Doppelklick auf die
Verknipfung auf lnrem Desktop.

Nach dem Starten von IMS 2000 erscheint die Anmeldemaske
"Mandanten / Benutzer-Anmeldung". Geben Sie in das Feld
"PalBwort eingeben” das PalRwort "popcorn” ein. Bestatigen Sie die
Eingabe mit OK.

Mandanten f Benutzer - Anmeldung §|

Mandanten auswablen

) } 1l Benutzernamen auswahlen

|.-’-‘«dministrat0r j amn

PaPwart eingeben

Hie oK | e |

Bei der Erstanmeldung steht lhnen ein komfortabler Assistent zur
Verfligung, der Sie bei der Einrichtung des Mandanten unterstitzt.
Dies ist notwendig, da IMS 2000 sowohl fir die Vermittlung von
Wohn- als auch Gewerbeimmobilien genutzt werden kann.

Beim Arbeiten mit den vorkonfigurierten Mandanten werden die
Namen  bestimmter Eingabefelder vordefiniert. So  wird
beispielsweise das Eingabefeld fir die RaumgroRe beim
Mandanten fir Wohnimmobilien, beim Gewerbemandanten
umbenannt und dient zur Eingabe der HallengréR3e.

Sie kénnen die Bezeichnung diese Felder aber auch spéater im
Programm jederzeit &ndern.
Oder Sie starten IMS 2000 ohne Vorkonfiguration und passen die

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00 Seite
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entsprechenden Felder nach lhren persénlichen Vorstellungen an.

Wenn Sie Wohn- und Gewerbeimmobilien verwalten, bietet es sich
an zwei Mandanten zu installieren

Start mit
Bespieldaten

Wenn

Willkommen

Dieser Assiztent unterstiitzt Sie beim Konfigurieren des aktuellen
Mandanten

Klicken Sie auf "weiter", um den Yargang fortzusetzen.

Mandant Einrichten

Hife

| Wwheiter » |

Sie zwischen

dem vorkonfigurierten Mandanten zur
Immobilienvermittlung und dem Mandanten ohne Vorkonfiguration

(Branchenneutral) ausgewahlt haben, kdnnen Sie den entsprech-

enden

Mandanten mit Beispieldaten fillen.

Dies ist beim ersten Arbeiten mit IMS 2000 sehr hilfreich. Spater

kénnen Sie die Beispieldaten dann ohne Probleme wieder l6schen.

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00

Mandant Einrichten

A hl der Grundk
Mandanten

fur den al

f* vorkonfiguriert zur Immobilienvermittiung [Immobilien-i akler]
Iv Beizpiel Daten laden

™ ohne Yarkonfiguration [Branchenneutral]

 Hauptfiliale [Firmen Metzwerk]
™ Mebenfiliale [Motebook]

-

Hilie
Mandant Einrichten

Info zur M andanten-Einrichtung

< Zurtick |

Abbrechen |

nachfolgende Grundkonfiguration wird eingerichtet:

vorkonfiguriert zur Immobiienvermittlung (Immobilien-tdakler]
Beizpiel D aten laden

Hilfe < Zurick

R

Fertig stellen

Seite
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Drucken Sie die Schaltflache "Fertig stellen” um die Einrichung der
Demodaten zu starten.

Mandant Einrichten

Status zur Mandanten-Einrichtung

->DATENBANE
-+YORLAGENYREPORTE
>YORLAGENYMOTIZEM
-ORLAGENYTEXTE
-YORLAGEN\ABFRAGEMN
+YORLAGENSDOKUMENTE E
-YORLAGEMNBILDER

>YORLAGENYMTERMET

-+ABLAGENSDOKUMENTE

-+ABLAGEN'BILDER b
Die Mandanten-Einrichtung wurde erfolgreich beendet! s

|

Hife |

Drucken Sie die Schaltflache "Ende" wenn im oberen Fenster die
Meldung "Die Mandanten-Einrichtung wurde erfolgreich beendet!"
erscheint. Der IMS 2000 Desktop wird jetzt gestartet.

jesso " Fnarcpian _Intemet__Sttisk__Daten

Vorheiger Tipp

Nachster T |

7 Dissen Disog bein nchsten Stat weder arzsigen

[Oiersog BMaL 2001 160015 [Adwisaer |
Hstan | () @ 3 [ || [3)6UPAlgementM\MS..| B)Handbuch M5 20002077 IMS 2000 Obiekt - Ha... QEEE 1400

Beenden Sie die "Tipps und Tricks" mit "SchlieBen" um zum IMS
Desktop zu gelangen.

IMS - Bildschirm Die folgende Abbildung zeigt den IMS-Desktop nach erfolgreicher
Benutzer-Anmeldung.
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Titelleiste

Mentuleiste

Symbolleiste

Statuszeile

hesse  Finanzplan  Inemel  Stask  Daten | Temin

[ Mittwoch, 23 November, 2000 [ 16:48:28 | Administrator ¥

Der IMS - Desktop enthélt nachstehende Elemente:

Titelleiste
Menileiste
Symbolleiste
Statuszeile

Die meistbenutzten Komponenten und Funktionen von IMS 2000
kdnnen Sie Uber die Menlileiste oder die Symbolleiste starten bzw.
ausfuhren.

Die Titelleiste des IMS 2000 - Desktops befindet sich am oberen
Rand. Hier erscheinen der Programmtitel und einige Symbole,
welche Ihnen bereits von Windows® her bekannt sein sollten.

Symbol Verwenden Sie dieses Symbol, um...
| ... den IMS - Bildschirm zu minimieren
% ... den IMS - Bildschirm zu maximieren
x| ... vom Vollbild in Fenstergrof3e zu schalten

... das Programm zu beenden

Uber die Meniileiste des IMS - Bildschirms kénnen Sie auf die IMS -
Programm - Menis zugreifen. Wenn Sie auf einen Meniinamen
klicken, erscheint eine Liste von Befehlen die Sie ausfiuhren
kénnen. Ein Befehl, der grau angezeigt wird, ist im aktuellen
Programmzustand nicht verfligbar.

Datei  Bearbeten  Anzicht  Extraz Module  Hilfe

Uber die Symbolleiste des IMS 2000 — Bildschirms kénnen Sie
schnell auf die meistbenutzten Funktionen von IMS zugreifen. Auf
alle in der Symbolleiste enthaltenen Funktionen kann auch tber die
Menlileiste zugegriffen werden.

In der Statuszeile des IMS 2000 - Bildschirms werden alle
benutzerspezifischen Informationen incl. Wochentag, Datum,

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00 Seite 18
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Kontextmeni

Funktionstasten

Datensatz-Navigator

Uhrzeit angezeigt.

Montag, 3 Januar, 2000 | 11:52:76 | Administrator

Kontextmenis werden Uber die rechte Maustaste aufgerufen. Wenn
Sie z.B. auf dem IMS 2000-Desktop die "rechten Maustaste"
betatigen, erscheint das folgende Kontextmenu.

Probieren Sie es einfach in den verschiedenen Programm-Modulen
einmal aus und nutzen Sie die Vorteile der Kontextmendis.

Objekte... F7

Werwaltung... Fa
Adreszverwaltung...  Strg+F1
Finanzierungsplan...  Stig+F2

Intemetpublikation...  Stg+F3
Statistikauswertung...  Stig+Fd
Datenabgleich... Stg+F5

Euro-Tazchenrechner Stig+E

Textverarbeitung Strg+T

Beport... Stg+R
Termin... F3
Hilfe F1
Abmelden... F2
Beenden Stg+F4

Wie Sie sehen, kdnnen Sie alle Programm-Module ebenso lber das
Kontextmen starten.

Selbstverstandlich kdnnen Sie alle Programm-Module auch Uber die
Funktionstasten aufrufen.

Mit der Funktionstaste F1 steht Ihnen in allen Programm-Modulen
und in allen Mens die IMS 2000 Hilfe zur Verfigung.

Hier nocheinmal eine tbersicht der Funktionstasten:

F1 Hilfe

F2 Abmelden

F4 Datenabgleich

F6 Interessentenverwaltung

F7 Objektverwaltung

F8 Verwaltung / Nachweistbersicht
F9 Adressverwaltung

F10 Finanzierungsplan

F11 Internetpublikation

F12 Statistik

Mit Hilfe des Datensatz-Navigators legen Sie neue Datensatze an,
bearbeiten vorhandene Datensdtze oder l6schen nicht mehr
bendtigte Datensétze. Der Datensatz-Navigator steht Ihnen in der
Interessenten-, Objekt- und Verwaltungs-Kartei zur Verfligung.
Dabei ist ein Datensatz gleichbedeutend mit einem Interessenten,
einem Objekt oder einer neuen Adresse.

Jede neue Eingabe bzw. Anderung eines Datensatzes muf3 durch
Driicken der Schaltflache "Ubernehmen" bestatigt werden. Sollten

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00 Seite
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Neu

Meu

Andern

-
Lndern

Ldschen

Lozchen

Gruppierung

& .

Gruppierung

Sortierung

A S

Sortierung

Filtern / Selektieren

T

Filtern
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Sie dies jedoch einmal vergessen, erinnert Sie IMS 2000
automatisch daran.

-~ - v X
Meu Lndern Ldschen  Ubernehmen  Abbrechen

Wenn Sie neue Interessenten-, Objekt- oder Verwaltungsdaten
eingeben mochten, klicken Sie im Datensatz-Navigator auf die
Symbol-Schaltflache ] "Neu" oder betatigen Sie auf der Tastatur
das Plus-Zeichen, so daf} ein neuer Datensatz angelegt wird.
Geben Sie lhre Daten ein und klicken Sie danach auf das Symbol
~| "Ubernehmen" so daR die eingegebenen Daten abgespeichert
werden.

Um einen bestehenden Datensatz zu &andern, betdtigen Sie im
Datensatz-Navigator die Symbol-Schaltflache 4| "Andermn" oder
Uberschreiben die bestehenden Daten. Durch betatigen der
Schaltflache b "Ubernehmen" , werden die geénderten Daten in
der Datenbank gespeichert.

Uber die Symbol-Schaltfliche "Loschen" koénnen Sie einen
Datensatz unwideruflich I6schen.

Uber die Symbol-Schaltflache "Gruppierung" koénnen Sie sich
wahlweise die Miet-, Kauf oder Miet/Kaufinteressenten anzeigen
lassen. AuRerdem haben Sie die Mdglichkeit bei "angezeigte Daten”

zwischen "alle", "aktuelle" und "archivierte" Daten auszuwahlen.

In IMS 2000 kénnen Sie jedes Objekt bzw. jeden Interessenten als
"archiviert" markieren. Diese Einstellung sollten Sie aktivieren wenn
das ausgewahlte Objekt verkauft oder der Interessent erfolgreich
Vermittelt wurde. Das Objekt bzw. der Interessent bleibt dann
weiterhin in IMS 2000 vorhanden, wird jedoch aus der aktuellen
Ansicht ausgeblendet.

Mit Hilfe der oben beschriebenen Ansicht kdnnen Sie dann
zwischen den entsprechenden Objekten auswahlen.

Die Symbol-Schaltflache "Sortierung” ermdéglicht lhnen die

angezeigten Daten nach der Datensatz-Nummer oder alternativ
nach Nr, Name, Stral3e oder PLZ zu sortieren.

Uber die Symbol-Schaltflache "Filtern" kénnen Sie die angezeigten
Daten nach Vorgabe Ihrer individuellen Kriterien filtern.

Hier haben Sie die Mdglichkeit die Ansicht Ihrer Objekte,
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Auswabhlliste

Suchen

4

Suchen

Interessenten und Adressen nach bestimmten Kriterien zu Filtern
um sich so eine kleinere Auswahl anzeigen zu lassen.

Durch driicken der Schaltflache "Filtern"6ffnet sich ein
Auswabhlfenster, in dem Sie die entschprechenden Datenbankfelder
auswahlen kdnnen. Die linke Spalte dient zur Auswahl des
Datenbankfeldes. Die mittlere Spalte dient zur Angabe der
gewiinschten Operation (= gleich, > grof3er als..., < kleiner als...
oder like ahnlich). In der rechten kénnen Sie dann zwischen den
moglichen Werten dieser Felder auswahlen.

Sie kdnnen selbstverstandlich auch verschiedene Filterkriterien
miteinander verknipfen.

So haben Sie z.B. die Moglichkeit sich alle Interessenten eines
bestimmten Postleitzahlenbereiches anzeigen zu lassen.

Die Filterfunktion bietet Ihnen die Méglichkeit Ihre umfangreichen
Daten gezielt nach lhren Kriterien zu durchsuchen.

Die gefilterte Ansicht wird in der linken Tabelle tbersichtlich
dargestellt. Um die Filterfunktion abzuschalten und damit wieder zur
urspringlichen Ansicht zurtickzukehren, driicken Sie erneut die
Schaltflache "Filtern" und wahlen dann "Abbrechen".

Die dargestellte Schaltflache bietet lhnen (berall da, wo Sie im
Programm erscheint, die Mdglchkeit Daten aus lhrem Datenbestand
auszuwaéhlen. Durch anklicken der Schalflache 6ffnen Sie das
untenstehende Meni
Wahlen Sie dazu 'Liste..." aus um aus allen zur Verfigung
stehenden Daten auszuwdahlen.

Der Menipunkt "Filtern..." bietet Ihnen die Mdglichkeit Daten aus
der gesamten Datenmenge herauszufiltern und dann eine
entsprechende Auswahl zu treffen.

Uber den Meniipunkt "Suchen..." suchen Sie nach Ihnen bekannten
Daten, beispielsweise nach dem Namen eines Interessenten.

Liste...
Filtern...
Suchen...

Neben der umfangreichen Filter-Funktion steht Ihnen in IMS 2000
auch eine schnelle und umfangreiche Suchfunktion zur Verfiigung.
Ist die Suche erfolgreich beendet, werden alle gefundenen Daten in
Ubersichtlicher ~ Tabellenform  angezeigt. Um  wieder zur
urspringlichen  Ansicht  zuriickzukehren dricken Sie die
Schaltflache "Suchen" erneut und wéhlen dann "Abbrechen”.

Jetzt werden wieder alle Datenséatze angezeigt.
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Registerkarten

Beenden

[ Interessent Suchen

Gruppierung

& akiuele Daten " achiviete Daten € alle Daten

Typddit | =
Klasse I j
Lage I j
Grundstiick l—

‘wiohniliche [ ]

Garten . | Unschiufle inf]
Eaujahr l— IT =

Preis l—

Nr

MNarmnge

Strafle

|

|

|
Land / PLZ / 01t =1 |
Hife | ™ duto Widcard, " byl |

Uber die Suchfunktion ist es méglich, jegliche Daten in IMS 2000
Objekt zu finden. Klicken Sie nach Angabe lhrer Suchkriterien auf
die Schaltflache "OK", um die vorhandenen Daten zu durchsuchen.
Die Suchfunktion verfligt Uber eine sogenannte "Auto-Wildcard"
Funktion. Wenn die "Auto Wildcard" Funktion aktiviert ist, gentigt es
bei der Suche Fragmente des Suchbegriffes anzugeben, jeder
eingegebene Suchbegriff wird dann am Anfang und am Ende mit
sogenannten Wildcards "%" aufgefillt. Bei IMS 2000 wird ein
Wildcard durch das %-Zeichen dargestellt. Suchen Sie
beispielsweise nach dem Namen Meyer, geben Sie "eyer" ein. Es
werden alle Worter, die die Buchstabenfolge "eyer" enthalten
gefunden. Dazu gehdrt allerdings auch der Name "Beyer".
Deaktivieren Sie die "Auto-Wildcard" Funktion, wenn Sie den
Namen den Sie suchen genau kennen. Geben Sie nun "Meyer" ein.
Jetzt werden alle Interessenten mit dem Namen Meyer gefunden.
Sie haben auch die Mdglichkeit die Suche zu kombinieren indem
Sie nach "Mey%" suchen. Es werden alle Namen, die mit "Mey"
beginnen, gefunden dazu gehdrt auch der Name "Meysel".
Versuchen Sie es selbst einmal...

Um madglichst viele Daten anzuzeigen ist die rechte Seite des IMS
2000 Bildschirms in verschiedene Registerkarten unterteilt. Bei der
Interessenten-Kartei kbnnen Sie zwischen Interessent, Notizen und
Zusatz umschalten.

Wahlen Sie in der Menlleiste den Befehl "Datei" und dann
"Beenden”, wenn Sie das Programm beenden wollen. Im
Gegensatz zum Menupunkt "Beenden”, kénnen Sie alternativ den
MenUpunkt "Abmelden" ausfihren, so dass wieder die
Anmeldemaske aufgeschaltet wird und sich bei Bedarf ein anderer
Anwender anmelden kann, ohne das Programm neu starten zu
mussen.
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Einrichten

Registerkarte
Firmendaten

Das Kapitel 4 beschreibt, wie Sie IMS 2000 nach der Installation
zunachst einrichten sollten, bevor Sie l|hre Interessenten und
Objekte eingeben und mit der Vermittlung beginnen.

Wahlen Sie nach der Installation bzw. Lizenzierung von IMS 2000
den Menlpunkt "Extras", "Einstellungen”, um die fir die Arbeit mit
dem Programm wesentlichen Programmoptionen einzustellen. Die
nachstehende Abbildung zeigt das zugehdrige Programmfenster.

x
Listeninhalte I Sypstem-Einstellung i Lokale-Einstellung | Modul-Einztellung i

Filiale 1& o

Aprede iFirma

Nane I3 A

Zusatz iEBH

Strafie IKEsselstr FHa

Land o =l P [fzE

Ort !Aachen

Telefon [I02408) 3628 |

Telefar ![024031 17 [ laden = lgschen
eMail linfa@i\p de
Homepage iWWW iip. de Bank iAachener Bark
Ustighr  [DE180030050 Kortoe | BLZ |
Hife Abbrechen

Klicken Sie auf der Registerkarte "Firmendaten" auf das Textfeld
neben der Bezeichnung Anrede und geben Sie die Anrede lhrer
Firmenbezeichnung ein. Betéatigen Sie die Tabulator-Taste, um ins
nachste Textfeld zu gelangen und fillen Sie dieses Textfeld und
alle weiteren Textfelder analog dazu aus. Auf der rechten Seite
haben Sie die Moglichkeit, Ihr eigenes Firmenlogo einzubinden.
Wenn Sie einmal ein Textfeld zurlickspringen mdchten, betéatigen
Sie gleichzeitig die Shift- und Tabulatortaste. Wechseln Sie dann
zur Registerkarte "Listeninhalte”, indem Sie auf diese Bezeichnung
klicken, so dass Ihr IMS-Bildschirm wie folgt aussieht.
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Registerkarte Eirstei e =
Listeninhalte Firmendaten SpstemEinstelung | LokaleEinstelung | ModulEinstellurg |

Land | Typ/an | Kasse | Lage | Auitag | Aktion | FreiListen |

I
Hilfe Abbrechen
Die Registerkarte "Listeninhalte” beinhaltet sieben

Unterregisterkarten, die Sie mit Ihren eigenen Bezeichnungen flllen
kénnen. Die "Listeninhalte" beinhalten die Kriterien nach denen Sie
Ilhre Interessenten und Objekte verwalten modchten. So gibt
beispielsweise das Eingabefeld "Typ/Art" in der Interessenten-Kartei
die Art des gesuchten Hauses an, (Einfamilie-, Reihen- oder
Mehrfamilienhaus.)

Sollten Sie bei der Installation "Mandant fur Wohnimmobilien"
ausgewahlt haben, sind alle Listenfelder bereits vorbesetzt. Sie
kénnen die einzelnen Inhalte der Felder aber jederzeit I6schen oder
verandern und somit Ihren Bedurfnissen anpassen.

Wenn Sie sich fur die Installation "Leere Datenbank" entschieden
haben, sind alle Listenfelder beim ersten Aufruf von IMS 2000 leer.
So haben Sie die Méglichkeit lhre eigenen Bezeichnungen in die
Listenfelder einzugeben.

Der folgende Abschnitt beschreibt, wie Sie die Listeninhalte
nachtraglich verandern bzw. eingeben kdnnen.

Geben Sie in die Unterregisterkarten "Anrede", "Land", "Typ/Art",
"Klasse", "Lage", "Auftrag" und "Aktion" mit Hilfe der nachfolgend
erlauterten  Symbol-Schaltflachen jeweils die im Programm
verwendeten Auswahl-Listen mit den von Ihnen gewiinschten
Bezeichnungen ein.

Neuer Datensatz
Datensatz andern Abbrechen
I I
+ - - o 4
| 1
Datensatz
loschen

Ubernehmen

So fugen Sie einer Auswahl-Liste eine heue Bezeichnung hinzu!
1. Klicken Sie oberhalb der Auswahl-Liste auf die Symbol-
Schaltflache "+" (Neuer Datensatz), so dass ein neuer Datensatz
angelegt wird.

2. Geben Sie eine Bezeichnung ein.
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Registerkarte
System-Einstellung

Registerkarte

System-Einstellung \

Allgemeine

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00

3. Klicken Sie auf die Symbol-Schaltflache "Ubernehmen"

(Speichern), um die neue Bezeichnung zu speichern.
z.B.

Einige Beispiele fiur sinnvolle  Auswahl-Listen, far

Wohnimmobilien, bietet folgende Ubersicht:

"Anrede": Herrn, Frau, Eheleute, Firma

"Land":D Deutschland etc.

"Typ": Ein- u. Zweifamilienhaus, Wohnung, Mehrfamilien- u.
Renditehaus, Grundstiick, Land- und Forstwirtschaft, Gewerbe,
Sonstige

"Klasse": z.B. Inland, Ausland oder Nordrhein-Westfalen, Sachsen,
Berlin etc.

"Lage": Innenstadt, Vorort, Land/landlich

"Auftrag": Alleinauftrag, Mitauftrag, Gutachten, kein Auftrag
"Aktion": Termin extern 100, Termin intern 50, Brief/Exposé 10,
Telefonat 10, Anzeige 100, Liquidation (Rechnung)

Tipp: Registerkarten, die das Feld "Default-Wert" besitzen, kénnen
Sie Uber die Angabe der zugehérigen Nr. voreinstellen. Im
Programm wird dieser Eintrag in der jeweiligen Auswahl-Liste
standardmafig vorgeschlagen.

In der Registerkarte "System-Einstellung" legen Sie Einstellungen
wie etwa Wahrungsformate, die Provisionssatze, etc. fest.
AulRRerdem werden hier die Rechte des Administrators und der
Mitarbeiter definiert.

Die Unterregisterkarten werden im Folgenden néher beschrieben.

Registerkarte "System-Einstellung”

Einstellungen

Listeninhalte TRF)| LokakeEinstelung | ModulEinstelung |

Fimendaten |

Unterregisterkarte

B ocitlungen | FeiFelder | Vemiteln | Intem |

"Allgemeine"
I Hauptwiahiung in den wahungslelder
Haupt- und Zweit- a5 DM anzeigen
wﬁhrr)un ——{| Hawpwiinng I e
- Zweitwahrung EUR 051123 anzeigen
I D nach
Voraabe-N = autamatisch durchfiiren
o =l ¥ Angemeldeten Benutze: als Beabsiter
Interessent Interessenten 1000000000 S
und ¥ Meuen Yevaliungsdatensatz als Nachweis
Objekt Objekee 2000000000 kenrzsichnen
¥ ObisktHr als Auftiags N bemehmen
Voreingestelkes Zaitintervall Verwalung———— Objekt
Tage vorher s Provisionssatz 1 in [%2] 348
Tage nachher 5= Provisionssatz 2 n [%] 0
Hille Abbrechen

Legen Sie auf der Unterregisterkarte "Allgemeine" im Feld Wahrung
fest, welche Wahrung im System als Hauptwéahrung gefuhrt werden
soll und geben Sie die gewlinschte Zweitwahrung ein.

Wichtig: geben Sie den entsprechenden Umrechnungskurs zur
Hauptwahrung ein.

Andern Sie ggf. im Feld "Vorgabe Nr" die Nr der Interessenten und
Objekte.

Wahlen Sie im Feld "Zeitintervall Verwaltung" fur welches

Seite
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Registerkarte
System-Einstellung\

Zeitintervall die Verwaltungsdatensatze von
angezeigt werden sollen.

Soll die Hauptwahrung in den Wahrungsfeldern des Programms
angezeigt werden, aktivieren Sie das Optionsfeld "Hauptwéhrung
anzeigen"

Mochetn Sie zudem bei sehr gro3en Betrdgen keine Dezimalstellen
angezeigt, aktivieren Sie das Optionsfeld "Wahrungsfelder mit
ganzen Betragen anzeigen".

Ist das Optionsfeld "Dublettenprifung nach Adresseingabe”
aktiviert, Uberprift das Programm nach jeder Adresseingabe, ob die
Adresse bereits vorhanden ist.

Werden unter dem Menupunkt "Extras\Mitarbeiter" entsprechende

IMS 2000 Objekt

Programm-Zugriffsrechte  eingerichtet, wird der jeweils am
Programm angemeldete Mitarbeiter automatisch vom Programm als
Bearbeiter vorgeschlagen, wenn das Optionsfeld "Angemeldeten
Benutzer als Bearbeiter vorschlagen" aktiviert ist.

Aktivieren Sie zudem das Optionsfeld "Neuen
Verwaltungsdatensatz als Nachweis kennzeichnen", wenn Sie von
der automatischen Nachweisfiihrung Gebrauch machen méchten.
Aktivieren Sie ebenso das Optionsfeld "Objekt-Nr als Auftrags-Nr
Ubernehmen”, um die jeweils gewahlte Objekt-Nr auch als Auftrags-
Nr zu fuhren.

Andern Sie im Feld "Voreingestellte Objekt Provisionssatze" bei
Bedarf den voreingestellten Provisionssatz bzw. wenn Sie
standardmanig eine Doppelprovision vereinbaren die
Provisionssatze.

Unterregisterkarte "Yoreinstellungen"

Einstellungen

Voreinstellungen

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00

Fimendsten | | Listeninhalte LokaleEinstellung | ModubEinstelung |
fligemeine  APETEEIUEEN  Freifelder || Vemiieh | Intem |
~Objskt T ssthszsichrungers ~Objskt Bildbszsichrungerr

Text1 flg= || Bidd [Hawsansicht |
Text2 [usstong || Bid2 e
Texta [futeng || Bid3 [Hasansichtz

Test 4 [Gungstick || | Bid4 [GundicsT |
Tt [Bemeturs || BidS [Gundissz
Tetb [Hirweise/Finanzienng || Bid& [Gundicss |

Hifie [T —

In der IMS-Objekt-Kartei kbnnen Sie zu jedem Objekt jeweils sechs
erlauternde Texte und Bilder laden. Geben Sie zu diesem Zweck,
wie in der Abbildung zuvor gezeigt, die von lhnen standardmaRig
bei der Objekteingabe verwendeten Text- und Bildbezeichnungen
zur Voreinstellung ein.

Bei der Anzahl der Texte handelt es sich um eine definierte
Auswahl, die lhnen in der Objekt-Kartei im Schnellzugriff zur
Verfligung steht.

Sie koénnen jedoch mit Hilfe der Verwaltungs-Kartei zu jedem Objekt
eine beliebige Anzahl an Texten, Bildern oder Multimedia
Prasentationen speichern.
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System-Einstellung\
Frei-Felder

In der Registerkarte "System-Einstellungen\Frei-Felder\..." kdnnen

Sie die in der Interessenten- bzw. Objekt-Kartei jeweils auf der
Registerkarte "Zusatz" angezeigten Felder konfigurieren.

Wenn Sie bei der Installation von IMS 2000 eine leere Datenbank
auswahlen, missen Sie die Konfiguration der Listen- und Frei-

Felder selbst vornehmen. Die nachstehende Aufstellung bietet eine

Ubersicht  fir Wohnimmobilien-

Einrichtung als

Gewerbeimmobilien-Mandant:

bzw.

Bezeichnung

Wohnimmobilien

Gewerbeimmobilien

Abgleichfeld 1: Grundstick Buro/Praxis
Abgleichfeld 2: Wohnflache Laden/Halle
Abgleichfeld 3: Zimmer Lager
Zahlenfeld 1: Nutzflache Grundstuck
Zahlenfeld 2: Wohneinheit/en Einheit/en
Zahlenfeld 3: Etage/n Etage/n
Betragsfeld 1: Kaution Kaution
Betragsfeld 2: Nebenkosten Nebenkosten
Betragsfeld 3: m? Preis m? Preis
Optionsfeld 1: Garten/-Benutzung Rolltor
Optionsfeld 2: Garage/Stellplatz Stellplatze
Optionsfeld 3: Terrasse/Balkon Rampe
Optionsfeld 4: Keller/Abstellraum Kran
Optionsfeld 5: Gaste-WC/Bad Belichtung
Optionsfeld 6: Aufzug Heizung

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00
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Registerkarten Die Registerkarte "System-Einstellung\Vermitteln" dient zur Vorgabe
System-Einstellung \ der bei der Vermittlung standardmé&fig zu bericksichtigenden
Vermitteln Kriterien. Sie haben die Méglichkeit ggf. eine Unscharfe bei der

Vermittlung anzugeben, so dass auch ein gewisser Prozentsatz
aul3erhalb des vorgegebenen Bereiches bericksichtigt wird.

Registerkarten Die Registerkarte "System-Einstellung\intern” stellt folgende
System-Einstellung \ Programmoptionen zur Verfligung.
Intern Sind die beiden oberen Optionsfelder aktiviert, kdbnnen Datensétze

im Programm nur vom Administrator oder dem Benutzer, der den
Datensatz angelegt hat, geldscht bzw. geandert werden.

Wenn Sie das Textverarbeitungsprogramm MS-Word einsetzen
(empfohlen), aktivieren Sie ggf. das Optionsfeld "Exportschnittstelle
MS-Word" bzw. deaktivieren das Optionsfeld, wenn Sie alternativ
die CSV-Schnittstelle verwenden méchten.

Ist das Optionsfeld "Dokumente automatisch speichern" aktiviert,
werden alle aus IMS heraus erstellten Dokumente automatisch vom
Programm in das Programmverzeichnis  "C:\Programme
\IGEDA\IMS\Daten\Ablagen\ Datal\Dokumente\..." gespeichert.
Durch  Aktivieren des Optionsfeldes "Bilder- und Datei-
Verknipfungen beim Laden in das Ablageverzeichnis kopieren"
werden Bilder und Verknipfungen immer in das Verzeichnis "
C:\Programme\IGEDA\IMS\Daten\ Ablagen\Datal\Bilder\..."
gespeichert.

Das unterste Optionsfeld "Bilder beim Laden in das
Ablageverzeichnis in JPG-Dateien konvertieren" aktiviert die
automatische Konvertierung der im Programm geladenen
Bilddateien beispielsweise vom Format BMP (Bitmap) in das
speicherplatzfreundlichere Format JPG.

Registerkarten In der Registerkarte "Lokale-Einstellung” finden Sie die Programm-
Lokale-Einstellung\  Optionen, die Sie beim Mehrplatzbetrieb auf jedem Arbeitsplatz
Allgemeine lokal einstellen konnen.
Es wird auf jeden Fall empfohlen, auf der Registerkarte
"Allgemeine" das Optionsfeld "Datensicherung bei

Programmbeendung” zu aktivieren. Weitere Hinweise zu den
lokalen Einstellungen entnehmen Sie bitte der Online-Hilfe zum
Programm, welche Sie auf der Registerkarte "Lokale-Einstellung”
Uber die "F1-Taste" 6ffnen konnen.

Klicken Sie zum Speichern der gewahlten Einstellungen und zum
SchlieRen der Programm-Optionen auf die Schaltflache "OK".

Registerkarten Mit Hilfe der Registerkarte "Anzeige" konnen Sie die Titelleisten der
Lokale-Einstellung\  einzelnen Karteikarten farblich anpassen, um diese noch schneller
Anzeige und einfacher voneinander zu unterscheiden.

Registerkarten Die drei Registerkarten "Verzeichnisse", "Externe Programme" und

Lokale-Einstellung\  "Vorlagendokumente" sollten Sie nach Mdoglichkeit in der
Verzeichnisse, Ext.  Voreinstellung beibehalten. Hier kbnnen Sie samtliche Programm-
Programme, und Dokumentenvorlagen-Verzeichnisse sowie Start-Verzeichnisse
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Vorlagendokumente externer Programme einstellen.
Wichtig: Das unsachgemafle Andern der Programmverzeichnisse
kann unter Umstanden zu Problemen fuhren.

Registerkarte Modul- Mit Hilfe der Modul-Einstellung lassen sich die voreingestellten

Einstellung Werte der Zusatzmodule anpassen. So kdnnen Sie beispielsweise
in der Unterregisterkarte "Finanzierungsplan" die Provisionswerte
andern.

Normalerweise mussen diese Registerkarten nicht angepasst
werden.

Sollten Sie dennoch die Einstellungen dndern missen, rufen Sie die
Online Hilfe F1 auf, um weiter Informationen zu erhalten.

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00 Seite

29



Ingenieurgesellschaft
fur Datentechnik mbH

Igeda

Interessenten-Kartei

Starten

¢t

Interezzenten

Vermitteln

Byt
Yermitteln
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In diesem Kapitel wird die Interessenten-Kartei von IMS zur
Verwaltung der Daten und Suchkriterien lhrer Interessenten
beschrieben.

Starten Sie die Interessenten-Kartei Uber den Menilpunkt

"Datei\Neu" bzw. "Datei\Offnen" und dann "Interessent" oder klicken
Sie einfach auf das nebenstehende Symbol in der Symbolleiste des
IMS - Desktops.

Nach dem Starten der Interessenten-Kartei sieht lhr Bildschirm wie
folgt aus.

Datensatznavigator

=10l

[ IMS 2000 Obiekt - IMS Immobilien - [Interessenten - aktuelle <-> Details]

Datei Beabeiten Ansicht Edras Moduie Hife |
L. S 2 .8 . B (2 ‘ ©
Interessent  Dbjekt  Venwalung Adresce  Finargplan  Intemel  Statitk | Daten Temin  Report  Abmelden
- [T | E 4 .
Giuppieung  Soterung Lokalsieren Filtem  Suchen Veritel Ansichlen _ Gchlihen
Interessenten - akluelle (6) >
Fhlame Nr [Shate |+ ~ = — = ]
) L :I\:::‘b::::m Eggssssssg 'T"‘:'"ED:‘;T': £S Neu Andem | Lischen [bemefimen) Abbreshen Auswahl
Registerkarten |5 "% by 7 I e |z |
[[Fars Wagner 0000000002 A Krevz 3 W Foou0T | Angolet  1011.2000-1432 DM
Hans Trausche 0000000001 Im Moo 6 Gedndet 101120001432 ADM
I3 Josef Zimme: FO0001 et i T 1
Neme [roser Zimmer = Telton1 | &
Zwale | Teefon2 [ &
Stale  [Meiethufer St 67 Mok | &l
Land o = Pz [es2ss | Teex [ &
Anzeige der on [Oberberg eMai | &
Interessentendaten
in Ubersichtlicher Bupe  [Rooh  T i o
Tabellenform Tyt [Einfamiierhaus | wohefiache [ |
Klasse [#achen | Garen [ |
Lage [Land/ndich = Bavishr [ |
von bis Rl [ | |
Grundstiick | Mistoreis | |
o, o
[ Dienstag, 23 November, 2000 | 0300310 | Administiator I 7

Die Symbol-Schaltflache "Vermitteln" startet die Vermittlung. Dies
bedeutet, dass zu dem in der Tabellenlbersicht markierten
Interessenten die passenden Objekte gesucht werden.

Die Kriterien, nach denen die Vermittlung durchgefihrt wird, kbnnen
Sie in dem folgenden Fenster festlegen.

Die Auswahlkriterien lassen sich in der Registerkarte "System-
Einstellung \ Vermitteln" voreinstellen.
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Nachweislisten

Ansichten

¢

Angichten

-

0 Objekt Yermitteln |

v Kaufen / Mieten

W Typldut
[ Klasse

[ Lage

[ Grundstuick W Unscharfe in [%]
¥ Wohnflache 25 =

v Zimmet

[~ Baujahr / 5 aniering

v Preis

Hilfe |

Tipp: Sie konne die Vermittlung auch Uber die Schaltflache
"Ansichten”, "Objekte" durchfuhren.

Abbrechen

[ IMS 2000 Obiekt - Hauptmandant - [Inte
Dalei Beabsien Arsicht Exlias Module Hi

n - aktuelle <-> Objekte]

2 =
-8 .® . ® . e & ©

Interessent Obiskt Werwaltung Adiesse Finanzplan Intemet Statistik Daten Temin Fieport  Abmelden
D T | .

Gruppieruna  Sortisrung Lokalisieren Filtern Suchen Wemitteln Ansichten  Schlisben
Interessenten - aktuelle (3) >> << Obiekte (7)

N Strasse Pz [ [Bufraggebe[ ~
At 0000000007 Vs Malrca 1 Malorcs Malorcs lnr

([ 0000000008 Ahorwieg 3 5076 AachenWaheim iisser

|| 0000000005 Hitfelcer 5t 7 52076 Aachentifeld Jansen

[ 0000000004 Dortt. 1 5207  AschenDort Neuner

|7 0000000063 Dbefersthaches Sir. 56 5207  AschenOberforstbach Voss

| oosooanocz 52070 Vietl_ Berger

3

Fl .
Verwaltung [4)

04.05.2001 -18:01.Fr  keine Angabe nicht begornen Teimin
04.05.2001 -18.00.Fr  keine Angabe richt begennen keine Angabe
Laley I I _>l_I
I

| Freitag, 4 Mai. 2001 (180151 | Administiator 4

Sie erhalten ein (bersichtliches Ergebnis. Auf der linken Seite
werden alle Interessenten in Ubersichtlicher Tabellenform anzeigt.
Die rechte Seite zeigt die zum ausgewdhlten Interessenten
passenden Objekte. Im unteren Bereich der rechten Seite 1af3t sich
durch driicken der Taste F8 die Verwaltung einblenden. So haben
Sie zusatzlich eine Ubersicht iiber alle angefallenen
Verwaltungstatigkeiten des ausgewahlten Interessenten.

Uber die Symbol-Schaltflache "Ansichten" in der Symbolleiste
kénnen Sie fur den in der Tabellenibersicht markierten
Interessenten zwischen der Anzeige der Detaildaten "Details” und
der Anzeige der zugehoérigen Verwaltungsdaten "Verwaltung"
umschalten.

Wenn Sie die Ansicht "Objekte" auswahlen wird automatisch
vermittelt, d.h. fur den ausgewadhlten Interessenten wird nach
vorhandenen Objekten gesucht.

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00 Seite
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Auswahl Die Symbol-Schaltflache "Auswahl" beinhaltet eine Vielzahl an
Funktionen. So haben Sie beispielsweise die Mdoglichkeit die
fusmabl ausgewahlte Interessenten- bzw. Objekt-Adresse in die

Zwischenablage zu kopieren oder eine neue Adresse aus der
Zwischenablage einzufligen.

Fugen Sie Adressen aus bekannten Telefon CDs einfach per
Knopfdruck Uber die Zwischenablage ein. Legen Sie durch Driicken
der Taste einen neuen Datensatz an und fligen Sie durch Driicken
der Schaltflache "Auswahl" die Daten aus der Zwischenablage ein.
Drucken Sie Adressetikett ohne aufwendige Einrichtung Ihres
Druckers.

Hier kdonnen Sie einen Datensatz duplizieren und ihn dann
anpassen, so brauchen Sie Daten, die sich wiederholen nur einmal
einzugeben.

Ubergeben Sie die Adressen lhrer Interessenten einfach per
Knopfdruck an MS-Outlook.

Versenden Sie ein FAX oder erstellen Sie schnell einen Standard-
Brief Uber die MS Word Seriendruckschnittstelle.

Die Dublettensuche durchsucht die Datenbank nach einer evitl.
doppelt eingegebenen oder ahnlichen Adresse.

Das Auswahl-MenU bietet eine Vielzahl Nutzungsméglichkeiten, die

Ihnen sehr viel Zeitersparnis bringen.
.
Auswahl |

Adrezzdaten kopieren
E Adrezsdaten einfligen

EE Adrezzetiketten erstellen...

+ Datensatz in Meuen kopieren

Adrezze an Outlook. Ubergeben

Standardfax erstellen...
[=7 Standardbrief erstellan. .

= Dubletten suchen...

SchlieRen Klicken Sie auf nebenstehende Symbol-Schaltflache in der
H Symbolleiste, um die Interessenten-Kartei wieder zu schlieRen.

Schiiefen
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Ubungen
Ubung 1 So geben Sie einen neuen Interessenten ein!

1. Offnen Sie die Interessenten-Kartei.

2. Klicken Sie im Datensatz-Navigator auf die Symbol-Schaltflache
"Neu".

3. Andern Sie auf der Registerkarte ‘“Interessent” die
Interessenten-Nr, wenn Sie nicht die vom Programm
vorgeschlagene Nr Gibernehmen mdchten.

4. Wahlen Sie eine Anrede aus, indem Sie auf den Pfeil-Schalter
des zugehorigen "Dropdown" Listenfeldes und dann auf die
entsprechende Bezeichnung klicken.

5. Betatigen Sie auf der Tastatur die Tabulator-Taste, um ins
nachste Textfeld zu gelangen und geben Sie die bezeichneten
Daten mit der Tastatur ein. Wenn Sie einmal ein Feld
zurlckspringen mdéchten, betatigen Sie gleichzeitig die
Tabulator- und Shift-Taste.

6. Wechseln Sie zur Registerkarte "Notizen", indem Sie auf diese
Bezeichnung klicken und geben Sie bei Bedarf einen freien Text
ein.

7. Wechseln Sie zur Registerkarte "Zusatz" und geben Sie die
zugehorige Briefanrede zum Interessenten ein.

8. Wenn Sie alle Eingaben getédtigt haben, klicken Sie im
Datensatz-Navigator auf die Symbol-Schaltflache "Ubernehmen”
(Speichern).

9. SchlieRen Sie die Interessenten-Kartei, indem Sie in der
Symbolleiste auf die Symbol-Schaltflache "SchlieRen" klicken.

Ubung 2 Sie mdchten einen Interessenten suchen?
1. Offnen Sie die Interessenten-Kartei.
2. Klicken Sie auf die Symbol-Schaltflache "Suchen™.
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Ubung 3

T Interessent Suchen
Gruppierung pen
& aktuelle Daten € archiviette Daten  alle Daten
Typdat I j
Klasse I j
Lage I j
Grundstiick, I
Wohnflache I
[T Unscharfe in [%]

Zimmer I =

: |1D =
B aujahr I
Preis I
Nr I
Mame I
Strazse I
Land/PLZ/ O | =] f

Hilfe | M Autowildcard: "2=" ok I Abbrechen

Fullen Sie die Vorgaben fur die Suche aus, indem Sie diese aus
der Auswahl-Liste der Listenfelder auswahlen bzw. diese mit der
Tastatur eingeben.

Klicken Sie auf die Schaltflache "OK".

Testen Sie die Suche mit- und ohne Auto Wildcard "%"

So drucken Sie fir einen Wohnimmobilien-Interessenten die

eingegebenen Daten zur Kontrolle der Suchkriterien aus!

1.
2.

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00

Offnen Sie die Interessenten-Kartei.

Klicken Sie in der Liste der angezeigten Interessenten auf den
Interessenten, flr den Sie die eingegebenen Daten drucken
wollen.

Klicken Sie auf die Symbol-Schaltflaiche "Reporte”, die folgende
Abbildung zeigt.

&

Reporte

Klicken Sie dann im Dialogfenster "Report-Dokumente” auf ein
Vorlagen-Dokument und anschlieRend auf die Schaltflache
"OK".

Deaktivieren Sie im Dialogfenster "Verwaltungs-Daten" das
Optionsfeld "in Verwaltung protokollieren”, wenn Sie Uber den
Vorgang keinen Nachweis fihren mussen und klicken Sie dann
auf die Schaltflache "OK".

Seite
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Ubung 4

i Verwaltung x|
Verwaltung Notizen extern

i = X = [ Nachweis [ Diokumenl
Datum/Zeit  [07.052000 = [1212 = & ducken € faen
Status Isrled\gl j £ mailen

Maotizen intern | Werkniipfung |

Giuppe IDokument Bearbeiter Ikeine Angabe j
Aktion |Schificher Kontakt =] Betiag | 10.00€
Zuzalz IExposé|

Werkniipfung |D7DEZDD1_1 21221_ADM_Exposé.doc MI

Anzchrift | Kommunik ation |

Interessent Ni [1000000002 o] bkt [D000000007 =
Name IKallMEulE[ EI Auftraggeber IMaIIDrcaImmUb\Iien EI
Zusalz I Zusatz I

Shasse INELISU 45 Strasse IVia Mallarea 1

Land [o Pz [52074 Land [E Pz |

Ort [2achen Ot [Mallorea

Hilfe | W inWemwallung protokaliersn Abbrechen

Das Verwaltungsfenster beinhaltet s&mtliche Informationen eines
Verwaltungsvorgangs. Ein Verwaltungsvorgang kann
unterschiedliche Aufgaben und Tatigkeiten beschreiben. Das
obenstehende Beispiel zeigt einen Verwaltungsdatensatz, der beim
Druck eines Exposés erzeugt wird. Im oberen Bereich wird detailliert
beschrieben um welchen Verwaltungsvorgang es sich handelt und
welche Aktion folgt. Im rechten oberen Bereich wird der Name des
Bearbeiters hinterlegt, auRerdem kann hier eine Gebuhr fur den
entsprechenden Vorgang definiert werden.

Das Feld Verknupfung enthédlt die Verknipfung zum erstellten
Exposé, dadurch kann das Dokument jederzeit aufgerufen und
erneut ausgedruckt werden. Dokumente und Vorgange die in der
Verwaltung erfal3t werden missen folglich nicht mehr separat
abgespeichert werden. Das Abspeichern erfolgt IMS intern.

Im unteren Bereich des Verwaltungsfensters werden die
Interessenten und Objektdaten angegeben.

Deaktivieren Sie den Punkt "in Verwaltung protokollieren™ wird der
Datensatz nicht in der IMS Verwaltung gespeichert und somit kein
Nachweis Uber diesen Vorgang erstellt.

Weitere Informationen zur Verwaltung erhalten Sie in Kapitel 6

Sie mochten Adressdaten von der KlickTel-/D-Info-CD
Ubernehmen?

1. Starten Sie die Telefonauskunft-CD.

2. Suchen Sie die gewiinschten Adressdaten heraus.

3. Wahlen Sie den Menlpunkt "Bearbeiten” und dann "Kopieren".

4. Starten Sie die Interessenten-Kartei.

5. Klicken Sie im Datensatz-Navigator auf die Symbol-Schaltflache
"Neu", um einen neuen Interessenten-Datensatz anzulegen.

6. Klicken Sie auf die Symbol-Schaltflache "Auswahl" und dann auf

den Menipunkt "Adressdaten einfligen".
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Auzwahl

Adressdaten kopieren
E Adressdaten einfligen

EE Adreszetiketten erstellen...

+ Datenzatz in Meuen kopieren

Adrezze an Outlook ubergeben

4 Standardfax erstellen..
[=1 Standardbrief erstellen. .

= Dubletten suchen...

Nachdem ein neuer Datensatz angelegt ist, geniigt es die
Schaltflache "Auswahl" zu driicken. Der Inhalt der Zwischenablage
wird dann in den leeren Datensatz eingefugt.

Ubung 5 Sie mochten einem Interessenten ein Objekt
vermitteln/anbieten!

1. Offnen Sie die Interessenten-Kartei.

2. Klicken Sie in der linken Auswahl-Liste der angezeigten
Interessenten in die Zeile desjenigen Interessenten, welchem
Sie ein Objekt anbieten mdchten.

3. Dricken Sie die Schaltflache "Vermitteln" oder wéahlen Sie die
Symbol-Schaltflache "Ansichten" und den Menlpunkt "Objekte".

4. Das linke Fenster zeigt den ausgewadhlten Interessenten, die
rechte Seite des Fensters beinhaltet tabellarisch die passenden
Objekte.

5. Durch einen Doppelklick auf ein Objekt erhalten Sie alle
dazugehdrigen Informationen.

[ IMS 2000 Obiekt - IM5 Immobilien - [Interessenten - aktuelle <> Obiekte] E P[] 4]
Datei Bearbeiten Ansicht Extras Module Hife
@ A .0 . .27 .8 . 3 o & X
Interessent  Dbiskt  Yerwalung Adiesse Finanzplan  Intemet Statistk Daten Temin  Repot  Abmelden
[ I e =l T # A T
Gruppierung  Sottienng Lokaiisieren Fitsm  Suchen VelMteln Ansichten| ~ SchizBen

Interessenten - aktuelle (6] >> <<

Objekte (3] Details

Ausgewahlter Interessent

N
> ] Wessist 9 sigi
Klaus Maus 0000000005 Trampelweg 8 | Aachener St 33 Susanne Melzer Aachen oooz 52078
Jan van Bommeln 0000000003 Limburgenweg 17 Miederstr. 12 Ginther Braun Aachen 0000000001 52323
Hans Wagner 0000000002 Am Kreuz 3
Hars Trausche 0000000007 [m M oor & .
[ Josel Zimmer IFOODM  Meiethofer Sir 67 Anzeige der zum
ausgewahlten
Interessenten
Anzeige der passenden Objekte
Interessenten in
Ubersichtlicher |
Tabellenform

Schaltflachen zum Vermitteln

ET] o g sf

[ Diensiag, 28 November, 2000 | 16:02:00 | Admistiator [ i
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6. Offnen Sie durch einen Doppelklicken auf eines der gefundenen
Objekte die Detail-Ansicht der Objektdaten.

[ Objekte - X|
m Aulftrag I Motizen | Bilder I Zusalz |
Mr Iggggggggm Angelegt 08.17.2000 - 1222 A0
Geandert 21.11.2000 - 14:49 A0
Status Ivarfugbar ab ﬂ |U1.12.ZUUU j Datensatz. [ Archiv 1 1
Zuzalz I Nutzflache I :: Eartenbenutzung
v Garage
Strafe IMiadelslr. 12 Wohneinheiter{ ! ™ Stelplatz
Land o =l pLz [52323 Etagen / ¥ Balkan
¥ Keller
Oit [Bachen Kaution | s
I 2ur Zeit vermietst Neberkosten i Preis I
Giuppe IKaufobiekl j
Typsatt  |Einfamiienhaus | wiohniizche | 200
Klasse IAachEn j Garten I 1000
Lage [viorort | Bu/Sanienng | 1500 | 1930
Kaupreis | 750.000 DM
Gundstiick | 2000 Miglpreis | 2.000 DM
Hite | Bbbrechen |

7. Wenn Sie ein passendes Objekt gefunden haben, Klicken Sie
auf die Symbol-Schaltflache "Reporte”.

=i

Reparte

6. Klicken Sie dann im Dialogfenster "Report-Dokumente" auf das
Vorlagen-Dokument  "Wohnimmobilien  Exposé.doc” und
anschliel3end auf die Schaltflache "OK".

7. Uberpriifen Sie im folgenden Dialogfenster "Verwaltungsdaten”
die entsprechenden Daten far  die automatische
Nachweisfiihrung und klicken Sie dann auf die Schaltflache
"OK".

[ Verwaltung -
VYerwaltung Motizen extern I Matizen interm | Werkniipfung |

=

Datum/Zel [28112000 = [1536 = 2 Nachweis F-?k;’x:m
Status Ierledigl j  mailen

Giuppe IDokument j Bearbeiter Ikeine Angabe j
Aklion Ikeme Angabe j Betrag I

Zusatz [ ohnimmobiien Exposé

Werkniipfung |2811ZDDD_1 53648_ADM_wohnimmobilien Exposé.doc _EMI
IW ‘ Kommunik ation ‘

Interessent i [0000000008 o] oObiektnr  [00DD0OO0OT =
Marne |Marlin Paulssn EI Auftragoeber IGuntherBraum EI
Zuzatz I Zuzatz I

Strasse I|ﬂ Heckenland 33 Strasse IMiederstr 12

Land [o Pz [52078 Land [o Pz [52323

o [pachen ot [aachen

Hilte: | W inWenwaltung protokollisren Abbrechen
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Objekt-Karteli

Die Objekt-Kartei erméglicht lhnen die effiziente Eingabe und
Verwaltung der Objekt- und Auftraggeberdaten.

Starten Starten Sie die Objekt-Kartei Uber den Menlpunkt "Datei\Neu" bzw.
ﬁ "Datei\Offnen" und dann "Objekt" oder klicken Sie einfach auf das
Objekte Symbol "Objekte" in der Symbolleiste des IMS - Desktops.
Datensatznavigator
=10l
Dalei Beabeiten Arsicht Exdras Module Hife |
. . ‘ . 9 @ . e |2 ‘ 0 & X
Interessant Olbjekt eraltung Adesse  Finanzplan Internet Statistk | Daten Temin  Report  Abmeldsn
B TR o | S G R |
Gruppierung  Sortierung Lekalisieren Filtern Suchen Vermitelh Ansichten  Schisfien
Obiekte - aktuelle (6] >
Stralle: Auftraggeber art [= - - 7 3
|| Triererstr. 368 Fialf Kalf Aachen | Neu Endem Litchen  Libemebmen  Abbrechen e
Registerkarten Hue s B e [ obie [ I TR I
|_[achensi St 33 Susanne Melzer —— Aachen m |Wmnm =] Angdlegt  D311.2000- 1222 ADM
}rﬂﬂm_ Guinther Braun Gedndert 21.11.2000 - 14:43 ADM
Kesselstr, 78 Immo Invest Aachen Status verfiighar ab ¥ |01.122000 *| Datensatz [ Archiv 1 1
Zwalz | Hufische [ :; Gartenbenutzung
Ste e is o] ]| S
Land D Pz [5es2s Bagen | J[ ¥ Bakon
ot [pachen Kauton | E :i‘,lzg
. ™ 2ur Zeit vermietet Nebenkosten o Preis
Anzeige der
Objek[da[en in Gruppe Kaufobjekt hd
tibersichtlicher Typsait [Einfamierhaus | wohefiache [ 200
Tabellenform Klasse [#achen =] Garen [ 1000
Lage [véoron =] Bisanienwg [ 1900 | 1590
Kaufpreis 750.000 DM
Grundstiick | 2000 Mistorsis | 2.000 DM
ET| il
| Dienstag, 28 November, 2000 | 15:4253 | Administrator I 7
Vermitteln Die Symbol-Schaltflache "Vermitteln" startet die Vermittlung. Dies
E|'E| bedeutet, dass zu dem in der Tabellentbersicht markierten Objekt
! die passenden Interessenten gesucht werden.
Yermitteln

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00

Die Kriterien, nach denen die Vermittlung durchgefiihrt wird, kdnnen
Sie in dem folgenden Fenster festlegen.

Die Auswabhlkriterien lassen sich in der Registerkarte "System-
Einstellung \ Vermitteln" voreinstellen.
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Nachweislisten

Ansichten

AT

Angichten

Auswabhl

.

Avzwahl

f Objekt Vermitteln x|

W Eaufen / Migten

¥ Tupdt
™ Elazze

™ Lage

™ Grundstiick [V Unscharfe in [%]
W “wohnflache 25 =

¥ Zimmer

™ Baujahr / Sanierung

v Preis

Hilfe | Abbrechen |

Tipp: Sie konne die Vermittlung auch Uber die Schaltflache
"Ansichten”, "Objekte" durchflhren.

] IMS 2000 Objekt - Hauptmandant - [Objekte - aktuelle <-> Interessenten] -1ol x|

| Datei Beabeien Ansicht Exras Modue Hife |

=
. . . - - . BB C]
Intersssent Dbjskt  Vemalurg Finsrzplan  Intemet Statistk  Daten Temin  Repot  Abmelden
B e T -] T ] y .
Gruppierung Sortierung Lokalisieren Filem Suchen ‘emitteln Ansichten  Schiieben
Objekte - aktuelle (7) bl 5 Interessenten (3)
[ Stiasse Fz_ pia] I-Stiasse T
| 0000000007 Yia Mallorca 1 L S chmidt Auf der Hihe 14
|| 000000000 Ahomweg 3 52076 A et Neustr, 45 Aachen
[ 0000000005 Hitfelder Str. 7 52076 A 1000000001 Hans Hamacher Aachener Sh. 22 52078 Aachen
| 0000000004 Dorfstr. 18 52076 A
|_{0000000003 0 5. 56 52076 b
) Al 2]
0000000001 T. 52070 A
KI| _>lJ
‘Verwaltung (4]
Datum/Zst
n keir
04.05.2001 - 18:09, Fr  keing Angabe nicht begannen keine Angabs
04.05.2007 - 18:09, Fr  keine Angabe nicht begonnen Temin
04.05.2007 - 18:09, Fr  keine Angabe nicht begonnen Anzeige
‘ , |‘| . 8 |‘|
[ Frekag. 4 Mai, 2001 [18:1042 | Administrator [ 7

Sie erhalten ein tbersichtliches Ergebnis, dal3 IThnen auf der linken
Seite alle Objekte in Ubersichtlicher Tabellenform anzeigt. Die
rechte Seite zeigt die zum ausgewahlten Objekt passenden
Interessenten. Im unteren Bereich der rechten Seite 143t sich durch
driicken der Taste F8 die Verwaltung einblenden. So haben Sie
zusatzlich eine Ubersicht Uber alle angefallenen
Verwaltungstatigkeiten des ausgewéhlten Objektes.

Uber die Symbol-Schaltflache "Ansichten" in der Symbolleiste
kénnen Sie fir das aktuell selektierte Objekt zwischen der Anzeige
der Detaildaten (Details), der Anzeige der den Suchkriterien
entsprechenden Interessenten (Interessenten) und der Anzeige der
zugehorigen Verwaltungsdaten (Verwaltung) umschalten.

Einen Uberblick tiber alle zur Verfiigung stehenden Meniipunkte
gibt Ihnen die folgende Abbildung.
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igeda

Adressdaten
kopieren / einfiigen

Datensatz in Neuen
kopieren

Adresse an Outlook
Ubergeben

Standardfax
erstellen

Standardbrief
erstellen

Dubletten suchen...

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00

FR 1M5 2000 Dbjekt - Hauptmandant - [Dbjekte - aktuelle <-> Details]

Dalei Beabeien Ansicht Edras Module Hife

° o .® . c &

Interessent  Obiekt  Verwakung Adesse  Finargpln  Intemet Stk Dalen Temin  Fepor  Abmelden
e = . 4 H .
Gruppierung  Sortienung Lokalisieren Fitem  Suchen Vermitiel Ansichten  Schlisfen

DObickte - aktuclle (7) 23
T TR Y - - - X
icall Neu Bndem  Ldschen Ubernehnen Abbrechen usnahl
m fuag | B3 Adressdaten kopieren atz |
BB Adressdaten sinfigen
Ne 0000000007 = | ALY
BB Adressetiketten erstellen ADM
Stalus votigbar b | [T e Kopieren v
0000000001 Taubengasse 22 Zusatz Feiienvila = B
Adresse an Outiook iibergeben

Shrasse [Via Mallores 1 ssse/Balkon

(44 Standardfax erstellen
£ = brsAbsteliaum
Land 3 22 =] Standardhief erstlien s
an Malloros O E—
ubleten suchen
T Zeit vermitet B —

Gruppe Kaufobiekt 2

Topdtt  [Sanstige =] wohntsche [ 250

Klasss [Fisistehendes Eifamlisnhaus > | Zmmer | g

Lage [Voor | BifSenewng| s

Kauforeis 1.000,000,00 €

s _},Ll Guedsick [ 2500 M |
| Bienstag. Bhiai. 2001 [T40610 | Adminitiator I 7

Kopieren Sie die Adressdaten lhrer Objekte in die Zwischenablage
Ihres PCs oder fligen Sie neue Adressen aus der Zwischenablage
ein.

Die Funktion "Datensatz in Neuen kopieren" verdoppelt den
ausgewahlten Datensatz. Diese Funktion ist z.B. dann sehr hilfreich,
wenn Sie mehrere Eigentumswohnungen eines Hauses eingeben.
Die Anschrift und die Hausdaten werden somit einfach
Ubernommen, Sie andern lediglich die Etage, bzw. die Wohnung
spezifischen Daten etc.

Ubergeben Sie die Adresse des Auftraggebers / Eigentiimers direkt
an die Kontaktkartei von Microsoft Outlook. So haben Sie auch in
MS Outlook jederzeit Zugriff auf die Daten lhrer Kunden.

Erstellen Sie mit den Daten des Auftraggebers / Eingentiimers per
Mausklick ein Standardfax in Word.

Erstellen Sie mit den Daten des Auftraggebers / Eingentiimers per
Mausklick einen Standardbrief in Word.

Die Funktion "Dubletten suchen" durchsucht die Datenbank nach
einem Datensatz mit gleichen oder a&hnlichen Daten.
Standardmafiig fuhrt IMS 2000 Objekt diese Funktion automatisch
bei der Eingabe eines neuen Datensatzes aus. Sie kénnen diese
Funktion jedoch jederzeit per Mausklick starten.
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igeda

Details...

Daten drucken...

Daten kopieren...

Daten exportieren...

Seriendruck

Verwaltung erstellen

Datei Import/Export

Publizieren...
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Wahlen Sie ein Objekt in der linken Tabellenibersicht aus und
dricken Sie die rechte Maustaste. Das Kontextmen( bietet eine
Vielzahl an Mdglichkeiten.

TR 1M5 2000 Dbickt - Hauptmandant - [Dbiekte - aktuelle <-> Details]

ol x|

Detei Beabeilen Ansicht Exfras Module Hife |

. . . g . ()
Interessert  Obekt  Verwalung Adiesse  Finanzpln  Intemet  Stafisth Dalen Temn  Repat  Abmekden
. 8w = || S W ) - .
Gruppienng ~ Sorenung Lokalsieren Fiten  Suchen Vemitel Ansichten ~ Schliefien
Obicktc - aktuclle B2
- - -7 5
(0000007 visll skoic=il Neu Andem  Lschen  [lberefien Abbrechen Auswahl
Ahoinweg 3
&7 | Obicke R R (R | gider | Zwaz |
clols e [ouosoooos =] Angeleal  181.2000-1159 ADM
T —— Geandet  18.11.2000- 1809 ADM
&G gaten :vucken ?@E Status verfigbarab =] [1811.2000 | Datersstz I Awchiv 1 5
aten kopieren g =
000 e exporisen SugiE Zusatz Nutziiche E gam/ Benutzung
arage/Stellplstz
Seienduck. Suges R e S Einhei/en /[ 2 Terasereakon
——————— < 52075 T P Keller/Absteliaum
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Uber den Meniipunkt "Details..." wechseln Sie zur Detailansicht des
ausgewahlten Objektes.

Der Menipunkt "Daten drucken" erméglicht lhnen einzelne
Datenbankfelder der Objetkansicht zu drucken.
Der Menipunkt "Daten kopieren” ermdglicht lhnen einzelne
Datenbankfelder der Objetkansicht zu kopieren.
Der Menipunkt "Daten drucken" ermdéglicht lhnen einzelne
Datenbankfelder der Objetkansicht zu exportieren.

Uber den Meniipunkt "Seriendruck” starten Sie die umfangreiche
und komfortable Seriendruckschnittstelle von IMS 2000 Obijekt.
Nutzen Sie diese Funktion z.B. um eine Ubersichtsliste Ihrer
gesamten Objekte zu drucken.

Erstellen Sie Uber den Menlupunkt "Verwaltung erstellen” schnell
und bequem einen neuen Verwaltungsdatensatz zu lhrem Objekt.
Tragen Sie z.B. einen Besichtigungstermin ein oder fligen Sie einen
Verwaltungsdatensatz als Gesprachsnotitz zu einen Telefonat ein.

Uber die Import/Export Schnittstelle lassen sich samtliche
Datenbanken mit IMS 2000 abgleichen. Importieren oder
exportieren Sie lhre Daten zukunftsorientiert im leistungsstarken
XML Dateiformat.

Mehr dazu erfahren Sie im Handbuch "Datenabgleich Import/Export"

Publizieren Sie per Knopfdruck Ihre Objekte in lhre eigene
Internetdatenbank. Um diesen Menipunkt zu nutzen bendétigen Sie
das Zusatzmodul "Internetpublikation”

Mehr dazu erfahren Sie im Handbuch "Internetpublikation™.
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SchliefRen Klicken Sie auf die Symbol-Schaltflache "Schliel3en”, um die Objekt-
B Kartei zu beenden.
SchlieRen
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Ubungen
Ubung 1 So geben Sie ein neues Objekt ein!

1. Offnen Sie die Objekt-Kartei.

2. Klicken Sie im Datensatz-Navigator auf die Symbol-Schaltflache
"Neu".

3. Andern Sie auf der Registerkarte "Objekt" die Objekt-Nr, wenn
Sie nicht die vom Programm vorgeschlagene Nr Ubernehmen
wollen.

4. Wabhlen Sie den aktuellen Objekt-Status aus, indem Sie auf den
Pfeil-Schalter des zugehorigen Dropdown-Listenfeldes und
dann auf die entsprechende Bezeichnung klicken.

5. Betdatigen Sie auf der Tastatur die Tabulator-Taste, um ins
nachste Textfeld zu gelangen. Wenn Sie einmal ein Feld
zurlckspringen mdéchten, betatigen Sie gleichzeitig die
Tabulator- und Shift-Taste.

6. Wechseln Sie zur Registerkarte "Auftrag”, indem Sie auf diese
Bezeichnung klicken und geben Sie die entsprechenden Daten
ein.

7. Wechseln Sie zur Registerkarte "Notizen" und geben Sie bei
Bedarf bis zZu sechs beschreibende Texte, wie
Lagebeschreibung etc., zum Objekt ein.

8. Wechseln Sie zur Registerkarte "Bilder" und laden Sie bis zu
sechs Objekt-Bilder.

9. Wechseln Sie zur Registerkarte "Zusatz" und geben Sie die
Briefanrede fur den Auftraggeber/Eigentimer ein.

10.Wenn Sie alle Eingaben getatigt haben, Kklicken Sie im
Datensatz-Navigator auf die Symbol-Schaltflache "Ubernehmen”
(Speichern).

11. SchlieRen Sie die Objekt-Kartei, indem Sie in der Symbolleiste
auf die Symbol-Schaltflache "SchlieRen" klicken.

Ubung 2 Sie wollen ein Objekt suchen?
1. Offnen Sie die Objekt-Kartei.
2. Klicken Sie auf die Symbol-Schaltflache "Suchen™.
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Ubung 3

f Objekt Suchen

Gruppierung pEn

@& aktuelle Daten " archivierte Daten ¢ alle Daten

Typsdut I j
Klasse I j
e | =

Grundstiick l—
Wohnfiiche ]
Zimmer l—
B aujahr l—
Preis l—

I Unzcharfe in [%)]

o

Mr

Auftraggeber

|
|
Strazse I
Land /PLZ /0t |

=l |

Hilfe | ¥ Auto Wildzard: "%" 0K I Abbrechen |

3. Fillen Sie die Vorgaben fur die Suche aus, indem Sie diese aus
der Auswahl-Liste der Listenfelder auswahlen bzw. diese mit der

Tastatur eingeben.
4. Klicken Sie auf die Schaltflache "OK".

5. Testen Sie die Suche mit- und ohne Auto Wildcard "%"

So drucken Sie eine Objekt-Liste!
1. Offnen Sie die Objekt-Kartei.

2. Betdtigen Sie innerhalb der Liste der angezeigten Objekte die

rechte Maustaste, so dass folgendes
wird.

Kontextmeni eingeblendet

Details...

Daten drucken... Strg+D
Daten kopieren... Strg+K

D aten expotieren... Strg+E
Seriendruck. .. Strg+5
Yemwalung erztellen...  Strg+y

T abellen Eigenzchalten 3

3. Kilicken Sie im Kontextmen( auf den

Menipunkt "Seriendruck”,

so dass nachstehendes Dialogfenster angezeigt wird.
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@ Tabelle - Seriendruck ll
Serendruck. Datel Auswahl Objekt-Draten. doc j
vorhandene Objekte Objekte fur Serendrick.
[0000000007] Mallorea Immabilien £ Mallo (0000000001] Yohnhaus GmbH . D b2070 4
[QIO0000000E] Miisser D 52076 Aachenw: [0000000002] Berger D 52070 Aachen-Fra

[0000000005] Jansen D 52076 SachenHit
0000000004] Neuner D 52076 Aachen-De

hen-Ober|

Fir den
N . Seriendruck
Datensatze die > ausgewahlte
zum Seriendruck > Datensitze
zur Verflgung
stehen. <

<<

Hife | ok | abbrechen |

4. Offnen Sie im Dialogfenster "Tabelle-Seriendruck” mit Hilfe des
Pfeil-Schalters die Auswahl-Liste des Dropdown-Listenfeldes
"Seriendruck Datei Auswahl" und klicken Sie z.B. auf das
Vorlagen-Seriendruck-Dokument "Objekt-Liste.doc".

5. Wahlen Sie mit Hilfe der Pfeile zwischen den Spalten
"vorhandenes Objekt" und "Objekte fur Seriendruck”, welche
Objekte beriicksichtigt werden sollen.

6. Klicken Sie auf die Schaltflache "OK", um die Objektdaten in die
Export-Datei "Data2S.doc" im Programmverzeichnis
"C:\Programme \IGEDA\IMS\Export" zu exportieren und MS-
WORD mit dem Vorlagendokument "Objekt-Liste.doc" zu
starten.

Ubung 4 So drucken Sie eine Nachweisliste zu einem Objekt!

1. Offnen Sie die Objekt-Kartei.

2. Klicken Sie in der linken Auswahl-Liste der angezeigten Objekte
in die Zeile des Objektes, fir welches Sie eine Nachweisliste
drucken mochten.

3. Wahlen Sie dann die Symbol-Schaltflache "Ansichten" und den
Mentpunkt "Verwaltung”, um die in der Verwaltung zum Objekt
gefuhrten als Nachweis gekennzeichneten Verwaltungs-Arten
aufzurufen. Den entsprechenden IMS — Bildschirm sehen Sie
auf der folgenden Abbildung.
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[ IMS 2000 Obiekt - IMS Immobilien - [Dbjekte - aktuelle <-> ¥erwaltung] E oy [=[ 5]
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4. Betatigen Sie innerhalb der Liste der angezeigten Nachweise
die rechte Maustaste, so dass das zugehdrige Kontextmeni
angezeigt wird.

5. Klicken Sie im Kontextmeni auf den Menupunkt "Seriendruck”.

6. Wahlen Sie im Dialogfenster "Tabelle-Seriendruck” mit Hilfe der
Pfeile neben der Bezeichnung "Seriendruck Datei Auswahl" das
Vorlagen-Seriendruck-Dokument  "Verwaltungsliste.doc" und
Uber die Spalte "Verwaltungen fir Seriendruck”, welche
Nachweise bericksichtigt werden sollen.

7. Klicken Sie auf die Schaltflache "OK", um die zugehérigen
Daten in die Export-Datei Data3S.doc im Programmverzeichnis
"C:\Programm\IGEDA\IMS\Export" zu exportieren und MS-
WORD mit dem Vorlagendokument "Verwaltungsliste.doc" zu
starten.

Ubung 5 So kénnen Sie weitere Exposé-Vorlagen (Report-Dokumente)
erstellen!

HINWEIS: Bei der Installation von IMS 2000 wird u.a. das Report-
Dokument "Exposé.doc” fiir Wohnimmobilien automatisch in das
Programmverzeichnis C:\Programme\IGEDA\IMS
\Daten\Vorlagen\Reporte\Report kopiert, sofern Sie bei der
Programminstallation keinen anderen Installationspfad ausgewahlt
haben.

Dieses und alle weiteren Vorlagen-Dokumente kénnen Sie bei
Bedarf um eigene individuelle Vorlagen erweitern.

Ein Seriendokument ist also ein Hauptdokument, welches mit einer
Datenquelle verknupft ist.

Sollten Sie bei der Erstellung weiterer Vorlagen Schwierigkeiten
haben, erstellt unser Team auf Anfrage gerne entsprechende
individuelle Vorlagen fur Sie. Fragen Sie hierzu auch unsere Hotline
02408-3628
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Um weitere Exposé-Vorlagen zu erstellen, gehen Sie bitte wie
nachstehend beschrieben vor.

1. Wahlen Sie in der Meni-Leiste des IMS - Bildschirms den
Mentpunkt Extras\Vorlagen bearbeiten\Report, so dass
folgendes Dialog-Fenster aufgeschaltet wird.

f@ Report-Dokumente bearbeiten x|

Heu EBearbeiten Laschen opieren

[ Anschreiben.dac

[ Anzeige.doc

[ Auftrag.doc

Aushang doc

Expozé.doc
Geschaftsbedingungen. doc
Interessenten-Befragung. doc
Leistungen. dac
MHachweis.doc
Objekt-Bewertung. doc
Obiekt-K atalog-Deckblatt. doc
Report Ubersicht. doc
Wollmacht. doc:

OooDooooooo

(.4 Abbrechen

2. Klicken Sie z.B. auf das Vorlagen-Report-Dokument
"Exposé.doc” und dann auf die Schaltflache "Kopieren", um MS-
Word mit einer Kopie des Vorlagen-Dokumentes zu 6ffnen.
Nachstehende Abbildung zeigt den zugehdrigen MS-Word-

Bildschirm
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Formab Extras Tabele Fenster 2 1“
DEEHaERY | Bac|a- = @aBO @@ Em Y o -
Standard - TiesNewRoman =10 = F X U | = E=DO-2-A- ‘

» n B B %p 3 serenuck |liﬂ’v‘
STl e s e B s =

Serienchuckfeld sinfagen - | Sedingungsfeld sinfagen «

] o

AR

Li4eiE

Exposé Nr. «ONR»  canaece,

4INAME) + e/STRASSEs #aiPLZy #IORTs

i

«OTYPART» Nr. «ONR» @ «0STRASSE » » «OPLZ» «OORT »

m
- «OTEXTEXTERN1 »
-
- Hausansicht: |
=
= Wohnflache: ca Zimmer: «OAB  Ansprechpartner: «OABEARBEITER>
. <OABGLEICH GLEIC
" FELDZ» m? HFELD
— 3
a
i Grundstiick: «OABGLEICH Baujahr/ «OBA Telefon: <OADURC HWAHL »
T FELD1» m? Sanierung: UJAH
~ R»feO
- SANIE
. RUNG
3
a
: Kaufpreis: «OKAUFPREIS» zzgl. 2.32 % Erfolgshonorar
E Ausstattung: <OTEXTEXTERNZ »
o Aufteilung: «OTEXTEXTERNI » -
= n|
- Lage: «OTEXTEXTERNA » B
=z =

=4 B
| zschnen - [y ¢ | aworomen- N N OO E 4 B[ &-Z-A - ELL N
[ Seite 1 AL 1 [Bei§7em 28 Spi s | |27 2] Pectschitoe,

3. Um einen einheitlichen Text- und Bildaufbau zu erzielen, ist es
sinnvoll, die gewilinschten Seriendruckfelder in einer Tabelle
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einzufligen, wie es das abgebildete Vorlagen-Dokument zeigt.
Fugen Sie dazu an den entsprechend gewiinschten Stellen
weitere Tabellenzeilen hinzu, indem Sie mit der linken
Maustaste eine Zeile markieren, dann die rechte Maustaste
driicken und aus dem Kontextmenu den Punkt "Zellen einfigen”
auswahlen.

4. Positionieren Sie dann lhren Cursor in die Tabellen-Zelle, in die
Sie ein Seriendruckfeld einfigen mdchten, und fligen Sie dann
das gewilnschte Seriendruckfeld Uber die Schaltflache
"Seriendruckfeld einfigen” in der Menileiste ein.
Seriendruckfelder sind hierbei Platzhalter fur die bei der
Generierung eines Reportes exportierten Objekt- und / oder
Interessentendaten. Wenn Sie aus IMS 2000 Objekt heraus also
ein Exposé drucken, wird an der Stelle im Vorlagendokument wo
beispielsweise das Seriendruckfeld "<<OABGLEICHFELD2>>"
steht, die Wohnflache des betreffenden Objektes eingefiigt.
Eine Ubersicht (ber die wesentlichen von IMS verwendeten
Seriendruckfelder kdnnen Sie im Anhang der Anwender- und
Schulungsunterlagen den Seiten "Ubersicht Interessenten-
/Objekt-Seriendruckfelder" entnehmen.

5. Speichern Sie dann das Dokument "Exposé.doc" unter einem
anderen Dateinamen und unter dem Pfad "C:\Programme
\IGEDA\IMS\Daten\Vorlagen\Reporte\Report" ab, damit Sie ab
sofort bei der Report-Erstellung aus IMS 2000 heraus auf das
neue Report-Dokument zugreifen kdnnen.

Hinweis: Sie sollten die Uberarbeiteten Report-Dokumente
unbedingt unter einem anderen Dateinamen abspeichern, damit
Ihnen die mitgelieferten Vorlagen-Dokumente weiterhin erhalten
bleiben.

Sollten  Sie dennoch einmal eines der mitgelieferten
Seriendruckdokumente ersetzen, steht lhnen das Original jederzeit
auf der CD zur Verflgung.
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Verwaltung

Starten

E

Wenwaltung

Die Verwaltung von IMS 2000 Objekt dient zur Verwaltung aller im
Zusammenhang mit der Vermittlung stehenden Aktivitaten und wird
nun beschrieben. Wenn Sie mit der automatischen Nachweisfiihrung
von IMS 2000 arbeiten, werden alle Aktivitaten, wie z.B. der Exposé-
Druck, die Sie aus der Interessenten- oder Objekt-Kartei heraus
ausfuihren in der Verwaltung von IMS 2000 Objekt protokolliert. Die
so erstellten Verwaltungsdatensatze lassen sich jederzeit einem
Interessenten bzw. Objekt zuordnen.

Die IMS Verwaltung unterstitzt Sie bei Ihrem ganz persdnlichen
Terminmanagement.

Zum Starten der Verwaltung klicken Sie auf das Symbol
"Verwaltung" in der Symbolleiste des IMS-Desktops.

Sie kdnnen die Verwaltung auch tGber den MenlUpunkt "Datei\Neu"
bzw. "Datei\Offnen" und dann "Verwaltung" starten

Datensatznavigator

[ IMS 2000 Objckt - Hauptmandant - [Verwaliung - alle <> Details] _lol x|
Datei Beabelien fnsicht Evras Moduie Hife |
. . . .9 . e . e 2 C &
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o . % . [1a11.2000 =] 0312 2000 = T Y .
Gruppierung  Sortierung Zeiintervall Filtern Sfichen Ansichten  SchiieBen
Verwaltung - alle >3
| - - - %
g 251 010, Mi_ | Michael Mayer Neu Anden  Lischen  Ubernehien Abbrechen \Wiedervorlage
i 1005 Mi  keine dngabe
Registerkarten m Notizen | Werkniipung |
DatumZeit (23112000 x| [1010 =5 Angelegt  29.11.2000-10:10 ADM
Anzeige aller — Gedndet  23.11.2000-1337 ADM
Status in Bearbeitung | Dat * V¥ MNachweis 1 2
Verwaltungs- sEEh
datensitze in Guppe | Temin =] Beabsier  [Michael Mayer =l
tbersichtlicher Aktion [ Tetefarischer Kontakt =] Berag | 25008
Starten Sie hier Ihre Video- _—
Présentationen oder klicken Tabellenform o !
. N A Verkniipfung |25112DDDJaaraa,ADM,DDDDDuuuusj ind start
Sie auf die Registerkarte
"Verknupfung" Arschifl | Kommunkation | T
| meessentta[lovonon02 = Osiektn  [000000000% ]
. . Name [k Mewrer =1 Authaggsher [lansen =
Detail-Ansicht des . T = I
é_hl[en usatz usatz
?/:?\?vz\ll\tlungssatzes Shasss  [Mewstn 45 Shasss  [Hifelder 5.7
» Land D Pz [52074 Land D Pz [52076
hd Ort Aachen a |sachen-Hitteld
KIS _’l_I : I r :
| Mitwoch, 23 Movember, 2000 | 1337.59 | Adminstrater | Summe Betrag: 25008 (4530 OM) v
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Registerkarten

Ansichten

AN

Ansichten
Verwaltung

einblenden

Verwaltung eines
Objektes anzeigen

Die Verwaltung besteht aus den Registerkarten "Verwaltung",
"Notizen" und "Verknipfung".

Die Registerkarte "Verwaltung" beinhaltet alle fur die Verwaltung
wichtigen Informationen, beispielsweise die Gruppe und die Aktion.
Dabei entspricht die Gruppe in dem dargestellten Beispiel einem
Termin und die Aktion einem telefonischen Kontakt. So haben Sie
die Moglichkeit mit Hilfe des Verwaltungsdatensatzes alle fiir einen
Interessenten bzw. ein Objekt anfallenden Aufwande genau zu
klassifizieren. Abgerundet wird dies durch die Mdglichkeit, fur jede
Aktion auch eine Kostenklasse zu definieren. Die einzelnen
Kostenklassen lassen sich im Menl "Extras/Einstellungen/
Listeninhalte/Aktion" festlegen, siehe auch Kapitel 4 "Registerkarte/
Listeninhalte". Die Kosten werden im Feld "Betrag" dargestellt. So
erhalten Sie zu den anfallenden Aufwanden die entsprechende
Kostenubersicht.

AuRRerdem haben Sie die Mdglichkeit, im Feld "Verknipfung" eine
beliebige Datei zu verknipfen. Dabei kann es sich um ein
Dokument, eine Internet Seite, ein Bild oder eine Multimedia-
Prasentation handeln. Nach dem Abspeichern der Verkniipfung wird
diese automatisch beim Aufruf der Registerkarte "Verknipfung"
gestartet. Méchten Sie zu einem Objekt mehrere Dokumente bzw.
Bilder oder Multimedia-Prasentationen speichern, legen Sie einfach
einen weiteren Verwaltungsdatensatz an und verknipfen diesen mit
der entsprechenden Datei.

Uber die Symbol-Schaltfliche "Ansichten" in der Symbolleiste
kénnen Sie fir die aktuell selektierte Aktivitat zwischen der Anzeige
der Detaildaten (Details), der Anzeige zugehorigen
Interessentendaten  (Interessenten) und der Anzeige der
zugehdorigen Objektdaten (Objekte) umschalten.

Die Ansicht der Verwaltungsdatenséatze wurde in der neuesten IMS
2000 Objekt Version V 3.00 noch weiter verbessert um einen noch
schnelleren und Ubersichtlicheren Zugriff auf die
Verwaltungsdatensatze zu ermdglichen. So laft sich das
Verwaltungsfenster wéhrend der Vermittlung durch dricken der
Taste F8 zusatzlich einblenden.

Wahlen Sie die IMS-Kategorie ,Objekt” aus und driicken Sie die
Schaltflache ,vermitteln“. IMS 2000 zeigt lhnen nun in der rechten
Tabelle alle, zu diesem Objekt passenden Interessenten an. Durch
driicken der Taste F8 wird im unteren Teil der
Interessententibersicht zusatzlich die IMS-Verwaltung eingeblendet.
Markieren Sie nun einen der Interessentendatensatze mit der linken
Maustaste. Das Verwaltungsfenster zeigt nun alle
Verwaltungsdatensatze an, die zum markierten Interessenten und
dem ausgewahlten Objekt erstellt wurden.

Dabei kann es sich um Exposés, Gesprachsnotizen, Termine oder
Telefonnotizen handeln. Die angezeigten Verwaltungsdaten lassen
sich selbstverstandlich ausdrucken. Markieren Sie einfach einen
Verwaltungsdatensatz mit der rechten Maustaste und wahlen Sie
Seriendruck. Wahlen Sie ein geeignetes Dokument und lassen Sie
sich lhre Verwaltungsdaten in Ubersichtlicher Tabellenform
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Verwaltung eines
Interessenten
anzeigen

Verwaltungsansicht
ausschalten

SchlieRen

Schiiefen

ausdrucken.

Analog zur Anzeige der Verwaltung eines Objektes kdnnen Sie auch
die IMS Kategorie ,Interessent” auswahlen und sich alle zu einem
Objekt angefallenen Verwaltungsdaten bzw. angefallenen
Tatigkeiten anzeigen lassen.

Durch erneutes driicken der Taste F8 lafit sich die
Verwaltungsansicht wieder ausschalten.

Sie kdnnen die Verwaltungsansicht auch Gber das Kontextmeni der
rechten Tabellenansicht einblenden. Driicken Sie dazu die "rechte
Maustaste" in rechten Tabellenansicht und wahlen sie im
Kontextmeni den Punkt "Verwaltungsliste anzeigen" oder die Tasten
"Strg + L"

Klicken Sie auf die Symbol-Schaltflache "SchlieBen”, um die
Verwaltung zu beenden.
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Ubungen

Ubung 1 So geben Sie eine neue Verwaltungs-Art (Aktion) ein!

1.
2.

3.

10.

Offnen Sie die Verwaltung.

Klicken Sie im Datensatz-Navigator auf die Symbol-Schaltflache
"Neu".

Andern Sie auf der Registerkarte "Verwaltung" das Datum und
die Uhrzeit, wenn Sie nicht die vom Programm vorgeschlagenen
Tageswerte Ubernehmen mdchten.

Wéhlen Sie die Verwaltungs-Art aus, indem Sie neben der
Bezeichnung Gruppe auf den Pfeil-Schalter des Dropdown-
Listenfeldes und dann auf die entsprechende Bezeichnung
klicken.

Geben Sie die Aktivitat an, indem Sie neben der Bezeichnung
"Aktion" auf den Pfeil-Schalter des Dropdown-Listenfeldes und
dann auf die entsprechende Bezeichnung klicken.

Betatigen Sie auf der Tastatur die Tabulator-Taste, um ins
nachste Textfeld zu gelangen und geben Sie die bezeichneten
Daten mit der Tastatur ein. Wenn Sie einmal ein Feld
zurlckspringen mdéchten, betatigen Sie gleichzeitig die
Tabulator- und Shift-Taste.

Zur Angabe des zugehorigen Interessenten, klicken Sie im Feld
"Interessent Nr" auf die Schaltflache *={ (Auswahl Interessent),
um den Interessenten auszuwéhlen.

Zur Angabe des zugehorigen Objektes, klicken Sie im Feld
"Objekt Nr* auf die Schaltflache == (Auswahl Objekt), um das
Objekt auszuwahlen.

Wenn Sie alle Eingaben getatigt haben, klicken im Datensatz-
Navigator auf die Symbol-Schaltflache "Ubernehmen".
Schlie3en Sie die Verwaltung, indem Sie in der Symbolleiste auf
die Symbol-Schaltflache "Schliel3en" klicken.
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Adressverwaltung

Die Adressverwaltung von IMS dient zur Verwaltung der Adressen,
die nicht in der Interessenten- bzw. Objekt-Kartei gespeichert
werden. Dabei handelt es sich beispielsweise um Adressen von
Geschéftspartnern, Bautrdgern, Notaren und Erst-Interessenten. Die
Adressverwaltung bietet die Mdoglichkeit, die Namen lhrer Erst-
Interessenten zu verwalten und bei Bedarf spéater per Knopfdruck in

die Interessenten-Kartei zu Gbernehmen.

Starten Zum Starten der Adressverwaltung klicken Sie auf das Symbol
] n n g H
Starten" in der Symbolleiste des IMS-Desktops.
.
Adresze
Anzeige aller Datensatznavigator
Adressdaten-
sétze in
ubersichtlicher [ IMS 2000 Objekt - Hauptmandant - [Adressen - aktuelle] =] ]
Tabellenform Datei Bearbsiten Ansicht Extss Moduls Hife ‘
@ .4 . 0. =3 .2 @ 2 o & X
Interessent Objekt Vernaltung Adresse Finanzplan Intemet Statistk  Daten Termin Report  Abmelden
T [l -
Guppietng  Sortierung Lokalsieren Fiten  Suchn Schliben
Meu Andem Laschen  [ibermehmen; Abbrechern Auswahl
Registerkarten Adressen Natizen
)
N | ] =] Angeleat 181,200 -1502 ADM
Geandert 18.11.2000 - 15:02 ADM
Gruppe m Datensatz | Archiv 1 1
bmede  [Fima =] Telefon1  [0241/5444 &l
Name: [wiohnhaus GmeH =] Telefonz | &
Zusatz | Mobil | &
Strafle |Aachenevﬁtr 22 Telefax |0241 /5445 G
Land o= Pz [52070 ehail [infoi@wohnhaus-grbh de @
o [Bachen Homepage  [swwwohnhaus gmbh de Hl
Detail-Ansicht des
ausgewéhlten Brigfaniede 5 ehr geshite Damen und Herren,
Adressdatensatzes
»
>
<l | I
| Donnerstag, 30 November, 2000 [ 05:34:35 | Administrator 7
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Registerkarten

Auswabhl

s
Auswahl

Datensatz in
Interessenten-Kartei
Ubernehmen

Die Adressverwaltung beinhaltet die Registerkarten "Adressen" und
"Notizen".

Die Registerkarte "Adressen" bietet lhnen die Mdglichkeit, Adressen
detailliert zu verwalten.

Die Registerkarten "Notizen" ermdglicht es Ilhnen weitere
Informationen hinzuzufiigen. Vor der Eingabe neuer Notizen kénnen
Sie durch gleichzeitiges Dricken der Tasten + |S| automatisch
Uhrzeit und Datum einflgen. So haben Sie immer eine genaue
Ubersicht (ber Ihre Notizen.

Das Meni "Auswahl" bietet Ihnen wie in allen anderen
Verwaltungskarteien eine Vielzahl Funktionen an. So haben Sie
auch in der Adressverwaltung die Moglichkeit, Adressen aus
bekannten Telefon CDs Uber die Zwischenablage einzufiigen und
Serienbriefe zu drucken.

Uber den Meniipunkt "Datensatz in Interessent kopieren" bzw.
"Datensatz in Objekt kopieren” kdnnen Adressen in die
Interessenten- und Objekt-Kartei Ubernommen werden.
Selbstverstandlich kénnen Sie auch hier wieder lhre Kontakte an MS
Outlook tbermitteln.

:

Auswahl
Adressdaten kopieren
E Adrezzdaten einfligen

Adrezzetiketten erstellen...

Datenzatz in Meuen kopieren

88
oo
+
Adrezze an Dutlook Ubergeben

v

SchlieRen

Schiiefen

| Datenzatz in Interezsent kopieren

0 Datenzatz in Objekt kopieren

(%4 Standardfax erstellen. .
(=1 Standardbrief erstellen. .

=+ Dubletten suchen. ..

Klicken Sie auf die Symbol-Schaltflache "SchlieRen”, um die
Adressverwaltung zu beenden.
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Finanzplan
Mit  dem IMS Finanzplan kénnen Sie  ausfuhrliche
Finanzierungsplane fir lhre Interessenten und Kunden erstellen.
Dabei werden alle fir die Finanzierung benétigen Daten verwaltet.
Den so erstellten Finanzierungsplan kénnen Sie in Tabellenform
oder als Diagramm ausdrucken.
Der IMS Finanzplan beinhaltet die funf Registerkarten,
"Finanzierung", "Daten", "Tilgungsplan”, "Notizen", "Hinweis".
Starten Zum Starten des Finanzierungsplanes klicken Sie auf das Symbol in
@ der Symbolleiste des IMS-Desktops.
Finanzplan
Datensatznavigator
[ IMS 2000 Objekt - IMS Immobilien - [Finanzierung - aktuelle] =lol x|
Datei Bearbeiten Ansicht Estias Module Hilfe |
e, D -@-?.g 2 |® & X
Intersssent Dhbiekt Werwaltung Adresse Finanzplan Intefnet Statistik Daten Termin Repat  Abmelden
g . & |zimz000 =] [11122000 = T B
Gruppierung  Sortierung Zeitintervall Filterm Stichen Schlishen
Finanzierung - aktuelle 3>
Bearbeiter - - - 7
01.12.2000 Schiffl Neu fndem  Ldsehen [beinchien Abbechen
Registerkarten Daten ] Tigurgeplan ] Hatizen | Hinucze ]
| g > sl - =K
Anzeige aller Gruppe keine Angabe Y| Datensatz [~ Awchiv 1 2
Adressdaten- Beabeiter | Frank Schifler -
séatze in
Ubersichtlicher
Tabellenform
Brschit | Kemmenikation |
Interessent Nr [0000000003 | Objekenr  [ooooo0000Y =
Detail-Ansicht des Hame [an van Bommeln El| Auiraggeber [Giinther Braun =
ausgewahiten Zusalz [andwin Zusatz |
Adressdatensatzes Stasse  [Limburgervea 17 Stasse  [Misderst 12
> Land B PLZ 88976 Land L8] FLZ |52323
e =l ort [Ketienis ot [Bachen
| Freitag, 1 Dezember, 2000 [11:0%:40 | Frank Schiffler [ 7
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Registerkarten

SchlieRen

Schiiefen

In der Registerkarte "Finanzierung" haben Sie die Mdglichkeit, einen
Interessenten bzw. ein entsprechendes Objekt aus Ihrem
Datenbestand auszuwéhlen. Driicken Sie dazu die Schaltflache =
und wahlen Sie den MenlUpunkt "Liste..." aus. Selbstverstéandlich
kénnen Sie auch "anonyme" Finanzierungsplane erstellen, ohne
einen Interessenten oder ein Objekt auszuwéahlen.

Die Registerkarte "Daten" dient dazu, alle fur die Finanzierung
relevanten Daten wie beispielsweise Kaufpreis, Notarkosten,
Maklerprovision, Zinssatz etc. anzugeben.

Die Registerkarte Tilgungsplan zeigt in Tabellenform die
Tilgungsubersicht an. Uber die Schaltflache "Zahlweise" & 2= -
kénne Sie zwischen monatlicher, vierteljahrlicher, halbjahrlicher und
jahrlicher Tilgung wechseln. Uber die Schaltfliche "Anzeige"

M - konnen Sie den Tilgungsplan auch als Raten- oder
Restschuld-Diagramm darstellen, wie in der folgenden Abbildung
gezeigt.

[ IMS 2000 Objekt - IMS Immobilien - [Finanzierung - aktuelle] =]

| Datei Beabeiten Ansicht Estras Module Hife ‘
[ o] B .g .@ . B 4 | o & X
Abmelder

Interessent  Objekt  Venwalung Adesse  Finanzplan  Intemet Statistk  Daten Temin  Repot

§ . o _[prowdhoms ¥ # g
Gruppierung  Sortisrung Zettinterval Fitern Suchen Schiiehen
& Detais
Bearbeiter = - _ v x
- ey Bndem  Loschen  Ubemehmen  Abbrechen
Finanzierng | Daten Notzen | Hiweise |
& Zahlwsise ~ Riaten Diagramm [iarliche Raten] il srzeige  ~

£0.000
55,000
50,000
45,000
40,000
35.000
30,000
25,000
20000
15000
10000

5.000

4 LI 1.Rate 4.Rate 7.Rale 10.Rate 14 Rate 18, Ral 22 Rate  26.Rate  30.Rate

[ Freitag, 1 Dezembar, 2000 [120727 | Frank Schiffle [ 7

Um das erstellte Diagramm zu drucken, markieren Sie mit der
rechten Maustaste die Grafik, wahlen Sie in dem erscheinenden
Kontextment den Punkt "Diagramm drucken” bzw. "Diagramm
kopieren”, um es in ein Word-Dokument einzufiigen.

Durch Driicken der linken Maustaste innerhalb des Diagramms,
werden die Details des ausgewahlten Diagramm-Ausschnitts
angezeigt.

Klicken Sie auf die Symbol-Schaltflache "SchlielRen" in der
Symbolleiste, um den IMS Finanzplan zu beenden.

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00 Seite 56



Ingenieurgesellschaft
fur Datentechnik mbH

igeda

Internetpublikation

Internetpublikation

Internetpublikation
starten

Das Zusatzmodul "Internetpublikation” eréffnet Ihnen die Mdglichkeit,
Ihre eigene Objektdatenbank auf Ihren Internet Seiten zu erstellen.
Mit IMS 2000 Objekt sind Sie bei der Erstellung lhrer Internet Seiten
unabhangig von Werbeagenturen etc. Aktualisieren Sie jederzeit per
Mausklick Ihre Objektedatenbank im Internet.

Die Darstellung der Objekte im Internet erfolgt in Exposé-Form, mit
oder ohne Bild. Form und Aussehen bestimmen Sie, wir setzen |lhre
ganz personlichen Ideen um und passen Ihre Exposés individuell an.
Nutzen Sie die Vorteile und betreiben Sie ohne jeden Aufwand Ihre
eigene Objektdatenbank im Internet.

Zum Starten des Internet-Moduls klicken Sie auf das Symbol
"Starten” in der Symbolleiste des IMS-Desktops.

= .

Intemet

Datensatznavigator

[ IMS 2000 Obijekt - IMS Immobilien - [Internet - aktuelle] o [[ 5]
Datei Beabeiten Ansicht Exiias Module Hife |
. . . .9 . @ . e 3 ©C & X

Intersssent  Dbjekt  Venwalung Adwesse  Finanzplan  Intshnet Statistk  Daten Temin  Flepon  Abmelden
T k2 = # & B

Gruppierung  Sortierung Lakalisieren Filtern uchen Publiziersn Schliehen

Intemnet - aktuelle (3)

. . o - v & AT d
Ll 12 Neu Brdem  Ldschen (lbeirshiner Abbrechen Einlesen Auswahl
Reaqisterkarten 0000000003 Aachener St. 33
g I T e | Mo | e | e |
N [ooooooooos =] Angelegt  21.11.2000-1450 ADM
Gedndert 21112000 - 1450 ADM
Status vetfiighar ab ] [01.12.2000 ¥| patensaz [ Archiv 1 4
Anzeige aller Zusalz [ Nualliche | P gavtenbenutzung
2 i ¥ Garage
_[_)sten_s?]t?e t|1n Stae  [Miedentiz | Wohneiheie] 4] | Stelplan
Ubersichtlicher
Land RS pLz [52323 Etagen ! ¥ Ealkan
Tabellenform ) u F Keller
o [A.achen Kaution [ 200 g
— ™ 2ur Zeit vermietet Nebenkosten # Preis

Registerkarten

IMS 2000 Objekt Das Handbuch V 3.00

Gruppe Kaufobjekt =

Tyt [Einfamilienhaus =] wobritache | 200
Klasse [aachen | Gaten | 1000
Lage [varont | BJ/Sanieng | EET| 1350

Kaufpreis 750.000 DM

_ILI Grundstiick | 2000 Mispreis | 2000 DM
*

[13.0%:30 | Frank Schiffler

KT

| Freitag, 1 Dezember, 2000

A

Die Registerkarten des IMS 2000 Internetmoduls entsprechen der
Registerkarte der IMS 2000 Objektverwaltung. Sie haben dadurch
die Mdglichkeit entweder Ihre Objektdaten genau so zu Ubernehmen
wie sie in der IMS 2000 Objektverwaltung dargestellt werden oder
die Beschreibung im IMS 2000 Internetmodul anzupassen bzw. zu
verandern.

Oftmals bietet es sich an, die Internetobjekte mit weniger
Informationen ,z.B. ohne Anschrift anzubieten um so, ein umgehen
des Maklers und dadurch den direkten Kontakt zum Besitzer zu
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Einlesen

Publizieren

vermeiden.

Um Objekte in das IMS 2000 Internetmodul zu Gbermnehmen, wahlen
Sie die Schaltflache "Einlesen". Es erscheint eine Auswahlliste aller
Objekte der IMS 2000 Objektverwaltung.

AT

Einlezen

Nachdem Sie alle Objekte, die Sie im Internet anbieten mdchten,
eingelesen haben kdnnen Sie lhre Seiten publizieren. Stellen Sie
sicher, dalR IThre FTP Zugangsdaten zu Ihrem Webserver konfiguriert
sind und starten Sie das Publizieren lhrer Seiten.

Ausfuhrliche Informationen zur Internetpublikation entnehmen Sie
bitte der Dokumentation "Die Internetpublikation”. Sie erhalten
diese beim Kauf des IMS 2000 Internetmoduls. Bei weiteren Fragen
steht Ihnen unsere Hotline unter 02408-3628 zur Verfiigung.
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Bella Mallorca

Bella Mallorca

Suche starten

Im folgenden Beispiel wird die Internetdatenbank eines Kunden
vorgestellt. Die Internetdatenbank enthalt mehr als 500 Objekte.
Uberzeugen Sie sich selbst vom Umfang und der Geschwindigkeit
dieser Internetdatenbank unter www.bellamallorca.com .

So konnte auch lhre Datenbank im Internet aussehen.

Setzen Sie sich mit uns in Verbindung, wird Ubernehmen alle
anfallenden Téatigkeiten von der Reservierung lhrer eigenen Domain
bis zum Erstellen lhrer Internetseiten. Zukiinftig aktualisieren Sie lhre
Seiten nur noch per Knopfdruck.

2 BellaMallorca.com - Immobilien auf Mallorca - Ihr kompetenter Partner - Microsoft Inteinet Exploier.

Datel  Beatbsiten Ansicht Faverten Esras 2 ‘

ik - =+ @D @ | @Suchen GFavorten (Bverlad | By &9 5 - 5

wivw. BelldMallored .com

| home | immobiliensuche | informationen | kontakt | | agh |

* Immobilien EEIPIIEIITSN com  prasentiert Immobilien auf Mallorca - vam Appartement bis zur Traum-Villa. Sehen Sie
Deutschland sich unser vielfaltiges Angebot an und informieren Sie sich, kostenlos und unverbindlich!

«Finanzierung

« Versicherung

Bausparen Traum Villa / Einfamilienhaus

*Umzug in Santa Pansa - Mallorca

« Einrichtung
« Newsletter

o Wohnflache: 309 m? Terassen

Sehlafzimmer: 3 Swimmingpool

«Infos fir Privatverkaufer e S

« Infos fir
gewerbl Anbister

>> weitere Infos
Besuchen Sie unsere

Partner-Seften
«immocenter24.com
« newwagen-suche. de

OlE-2LINED INEU! - Cars N speziell fir
powered by UP Aachen
<< zuriick weiter > drucken speichern versenden
& [ [ Intemet 7

Wahlen Sie den Menipunkt Immobiliensuche um nach weitern Objekten zu
suchen.

2 BellaMallorca. com - Immobilien auf Mallorca - Ihr kompetenter Partner - Microsoft Intemet Explorer

| Dstei Beabsien Ansicht Fsvorten Etias 2

| wzuick ~ 5 - @ (2] & | Qouchen [EjFavoien (Bverlad | B 5 5 - 1]

| cesse [ /oo bellmatorca com?

wivw. BelldMallotca .com

| home | immobiliensuche | informationen | kontakt | | agh |

Objekt Suche

Bitte wahlen Sie Ihre Suchanforderungen aus:

[ Objekt Gruppe] [Kauiobjekt =
[ Objekt Typ:| [keine Spedifkation o
I Objekt Klasse:] [keine Speaikation =
[ Objekt Lage] [keine Spesifiation o

>> Suche starien <<

<< zurick weiter >> drucken speichern versenden

& [ [ [@inenat 7

Treffen Sie mit Hilfe der vier Auswabhlfelder Ihre gewiinschte Auswahl.
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Suchliste
& Zuiick -+ = - @ [£] 4| QSuchen [kFavoiten (Fvedad | By Sh A -
Advegse | bt/ bellamalorcs.com | =] @ Weshielnzu || Links
Adressa Typ Wohnflache Grundstuck Kaufpri
Establiments / Esporles Willa 300 m* 15180 m* Wa;éggggﬁE%E
| E Willa 180 1 1000 e i
Sl de Mallores -5 Willa 120 L
Andratx (Port) -SW Willa 2000 m* Wyggnégiﬁg
Sant Ponsa 8w Yilla 125 e e
% | vldamazsa Willa 570 e mge || i F
&] Fettig [ [ [ intemet Y
Oben sehen Sie die Darstellung einer Suchliste. Die Objekte werden
in Ubersichtlicher Tabellenform und einem kleinen Bild dargestellt.
Durch  Auswahl eines Objektes gelangen Sie in die
Exposédarstellung.
Exposé

G 2uiick ~ = - @ [9) ) QSuchen [Fs Hverlat | BN S = - 15

Adiegse [ itp://nw bellamelorca.com] =] @Wechsehzu HLir\ksl

[ Villa [ Bunyola W [ ObjektNr.: IPO00004S4 |

Beschreibung:

Dieses groftzdgige Anwesen in der Urb. Sa Coma bei
Bunyola, wurde 1394, auf einem 2.100 m# groten

dstick, mit P: Ober Paima,
fertiggestellt. Das Haus verfigt auf zwei Wohnebenen dber
ca. 400 m#Wohnflache und ist um weitere, zum Ausbau
vorbereitete und behordlich genehmigte, 200 m
Wahnflache, bei Bedarf erweiterbar. Im jetzigen Zustand
ist folgende Aufteilung vorhanden - Wohnzimmer mit
anschlieBendem ERzimmer, 4 grofie Schlafzimmer mit
jewils sinem eigenen Badezimmer ‘en Suite’, groe voll
ausgestattete Einbaukuche im landestypischen Stil,
dberdachte sowie freie Tenassen, Wiesengrundstiick,

it D sowie

exklusiv gestaltete Grundstuckseinfahrt mit elektr.
F aber auch die
Bavausfuhrung und Ausstatiung sind von edelster
Machart, £0 dafs sich die Erwshnung von Kamin, Heizung, |
etc., eribrigt

Typ: Villa Baujahr: Kaufpreis 1: | 1.880.764,03 DM
Gruppe: Kaufobjekt Wohnflache: | 400 m? Kaufpreis 2: 961.615 34 EUR
Land: E Grundstiick: | 2100 m® Provision™
PLZ: Zimmer: * bei Nichtangabe der Provision,
erfahren Sie diese auf Anfragel
ort: Bunyola W Zusatz 1: Swimming-Pool,
EBK
Strabe: Zusatz 2: Sehwimmbad,
Kanin
=
&] Fetig [ e Intemet 74

Das Exposé gibt Ihnen ausfiihrliche Informationen Uber das jeweilige
Objekt. Das Layout der Internetdatenbank und der Exposés kann
selbstverstandlich individuell angepal3t werden.
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Statistik
Mit dem Modul "Statistik" analysieren Sie mit aussagekraftigen
Statistiken lhren Objektumfang, Ihre Interessentendaten und lhre
Verwaltungskosten. Mit Hilfe der IMS 2000 Statistik sind Sie in
sekundenschnelle Uber die Umsatze lhrer Mitarbeiter und Firma
informiert.
Starten Zum Starten der Statistik klicken Sie auf das Symbol "Statistik" in der
& Symbolleiste des IMS-Desktops.
Statistil.
[ IMS 2000 Objekt - IMS Immabilien - [Statistik - Dffene Mietobjekte [Klasse / Prozent)]
Datei Bearbeiten Ansicht Extras Module Hilfe
g .4 .0 . =@ .9 8§ . & o &
Interessent Objekt Werwaltung Adiesse Finanzplan Intemet Statistik Daten Termin Repat  Abmelden
Statistikmeni B . 74 . . % _[mmzo00 x][or1zz20m ¢ B
> At Gruppe  Anzeige1  Anzsige 2 Zeitintervall Schlishen
Otfens Mistobjsks (Kiasse | Prozent)
Beispielsweise Anzeige
aller offenen “EEETE

Mietobjekte in Vorort

oder landlicher Lage
Landiandiich gy G657 %o von3
0 i 2
|FlE\tag,1DEZEmbEr,ZUUU \145248 |F|ank5chilf|e| | Z
Schliel3en Dricken Sie die Symbol-Schaltflache "SchlieRen”, um das Statistik-
H Modul zu beenden.

Schiiefen
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Import/Export Schnittstelle und Datenabgleich

Starten

=y

Daten

Daten
Import/Export

Das Zusatzmodul "Daten" (Import/Export Schnittstelle und
Datenabgleich) ermdglicht die Ubertragung lhrer IMS 2000 Daten
beispielsweise von lhrem Haupt PC bzw. Netzwerk-Server auf ein
Notebook. Der Datenabgleich kann sowohl im Netzwerk als auch per
ISDN durchgefiihrt werden.

Durch die Méglichkeit des Datenabgleichs kénnen Sie von uberall
auf die Daten lhrer Firma zugreifen.

Flexibel arbeiten mit IMS 2000.

Die folgende Grafik zeigt lhnen noch einmal die unterschiedlichen
Zugriffsméglichkeiten.

Datenabgleich

= — e
SRS -

Firmen Netzwerk Haupt PC / Netzwerkserver

Zum Starten des Datenabgleichs klicken Sie auf das Symbol
"Daten” in der Symbolleiste des IMS-Desktops.

Ausfuhrliche Informationen zum Datenabgleich entnehmen Sie bitte
der Dokumentation "Import/Export Schnittstelle und
Datenabgleich". Sie erhalten diese beim Kauf des IMS 2000 Moduls
Datenabgleich. Bei weiteren Fragen steht Innen unsere Hotline unter
02408-3628 zur Verfligung.

Die Exportfunktion einer modernen Maklersoftware hat in den letzten
Jahren sehr stark an Bedeutung gewonnen. Immer haufiger méchte
man seine Daten, Software Ubergreifend verarbeiten und nutzen. So
bietet lhnen eine intelligente Import/Export-Schnittstelle die
Moglichkeit, Ihre Objekt-, Interessenten- und Adressdaten zwischen
Kunden, Kollegen oder Online Anbietern auszutauschen.

Fur den Makler unverzichtbar ist der Austausch von Objekt- bzw.
Exposédaten im Internet bzw. mit Online Datenbanken geworden. Im
Internet werden dem Makler eine Vielzahl von regionalen und
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Schnittstelle ins
Internet

XML Standard

XML, XLS, oder CSV

Ihre Objekte im
Internet

Uberregionalen Datenbanken unterschiedlicher Online-Anbieter zum
platzieren seiner Objekte angeboten.

Leider bieten fast alle Hersteller von Maklersoftware lediglich eine
Schnittstelle zu lhrer eigenen Objekt- bzw. Onlinedatenbank im
Internet. Somit ist es in den meisten Fallen nicht moglich, frei
zwischen den Datenbanken im Internet auszuwébhlen.

Das Ergebnis, der Makler wird meist durch den Einsatz einer
Maklersoftware an einen Online-Anbieter gebunden. Mdchte der
Makler seine Objekte in einer weiteren Onlinedatenbank anbieten
muf3 in den meisten Fallen eine zusatzliche Software zur Verwaltung
seiner Objekte im Internet installiert werden.

IMS-2000 Objekt bietet lhnen Zugriff auf sémtliche Datenbanken im
Internet. Die Import/Export-Schnittstelle 1&Rt sich frei definieren und
ermoglicht es lhnen, Ihre Exportdateien selbst zu definieren. Somit
sind Sie in der Lage, jedes Tabellenformat, das lhnen Ihr
Datenbank-Anbieter vorgibt, anzunehmen. Die so definierte Export-
Schnittstelle 1aRt sich abspeichern und zu jedem Zeitpunkt per
Knopfdruck aktivieren. Dabei entscheiden Sie, ob lhre Objekte in
einer Datei auf Ihrem PC gespeichert werden oder direkt per eMail
an lhren Online Anbieter versendet werden.

XML "eXtensible Markup Language" ist eine plattformibergreifende,
d.h. weder an ein Betriebssystem noch an eine Hardware
gebundene Programmiersprache, die von jedem System direkt
verarbeitet werden kann. XML wurde 1998 vom World Wide Web
Consortium als Standard verabschiedet. XML ist &hnlich HTML, der
Hypertext Markup Language, in der die Seiten des World Wide Web
programmiert sind. Beim Dokumentenaufbau und der Beschreibung
von Daten ist XML jedoch wesentlich flexibler. So ist schon heute
klar, daf3 mit XML eine Standard entwickelt wurde, der eine
Universalsprache zur Erfassung von Daten bietet.

IMS 2000 Objekt bietet als eines der ersten
Immobilienvermittlungsprogramme fir Makler eine Import/Export-
Schnittstelle, die neben den bekannten Excel-Formaten auch den
Standard XML unterstitzt um lhre Daten zu importieren bzw.
exportieren.

So haben Sie z.B. beim exportieren Ihrer Daten die Mdglichkeit diese
als * XML, *.XLS oder *.CSV Datei abzuspeichern.

Wie kann ich meine Daten exportieren und einem Anbieter einer
Internetdatenbank zur Verfigung stellen?

Jeder Anbieter einer Internetdatenbank ist in der Lage Ihre
Objektdaten als Excel- oder XML-Datei zu verarbeiten. Oft wird dem
Kunden diese Mdglichkeit vorenthalten, da man gerne das eigene
Softwareprodukt zum Datenaustausch vertreiben méchte.

Bitte Beachten Sie: Softwareanbieter, die zu lhrer Software auch
eine Objektdatenbank im Internet anbieten, stellen meist keine
Schnittstellen zu Konkurrenzprogrammen zur Verfiigung. Fir Sie als
Kunde bedeutet dies, dal} Sie eine weitere Software installieren und
Ihre Objekte erneut eingeben missen.

Durch den Einsatz von XML wird ein Standard geschaffen, der einen
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plattformibergreifenden Datenaustausch ermdéglicht.

Fragen Sie Ihren Online-Anbieter welche Mdglichkeiten es gibt, lhre
Objektdaten in seine Datenbank zu integrieren. Ein guter Anbieter
wird Ihnen eine Tabellendefinition per Fax oder eMail zusenden
kénnen oder lhnen die Méglichkeit bieten, Ihre Daten als Excel oder
XML Datei zu importieren.

Setzen Sie sich mit unserem Kundendienst in Verbindung und
senden Sie uns die Definition der benétigten Schnittstelle zu. Wir
konfigurieren die Schnittstelle fur Sie. Zukunftig wird dann nur noch
ein Knopfdruck notwendig sein und lhre neuesten Objekte sind im
Internet.

Mit IMS-2000 Objekt bieten wir Ihnen als einer der ersten Anbieter
deutschlandweit die Méglichkeit, Ihre eigene Objektdatenbank auf
Ihren eigenen Internet Seiten aufzubauen. Diese kénnen Sie dann
zu jeder Zeit per Mausklick aktualisieren. Lesen Sie dazu bitte im
Handbuch Kapitel 10 "Internet".

[ IMS 2000 Obiekt - Hauptmandant - [Obiekte - aktuelle <-> Details]

=10 x|
Datei Beabeten Ansicht Exias Module Hife |
~ )
.2 .8 B % ©
Adiesse Finanzplan Intemet Statistik. Daten Temin
s e E B a N .
Gruppierng Sortietung Lokalisieren Fikerm Suchen Wemittel Ansichten  SchlisBan
Obickte - aktuelle (7] 2]

i Stiasss - + a - o7 5
0000000007 Via Mallorca 1 Heu fAndem  Loschen [lbemehmen Abbrecten

0000000006 &omieg 3
| Objokt | [P [T (R =

|| 0000000005 Hifelder St 7
|| 000000004 Dortst. 18 - S Omoonn0z =
N verfigbar ab ] [18.11.2000 ¥

Inleressent  Objekt  Vernaltung ‘ Repatt  &bmelden

Auswat]

Zusdle |

Angelegt
Gesindert
Datensatz

Nutefliche

18.11.2000- 11:41 ADM
18.11.2000- 17:53 ADM
I~ Archiv 1 2

[ W GaknBeruing
I” Garags/Steliplate
[/ & Tenassesalkon
0] 3 I Keller/bsteliaum
™ Gastewt
Kaution I Autzug
Neberkosten i Preis

0000000003 Oberfarstbacher Str. 58

}M A
0000000001 T aubengasse 22

Stalus.

Details

Daten drucken. Stig+D
Stig+K

Daten expotieren. Stig+E il

aie 53 Einheit/en

Daten kopisren. piz [F2070

Frankerberger Vierel

Etage/n

Seriendiick. Stig+S

it vermietet

WVerwalung erstellen.. Stig+V.

Dals ort
Immobilien SCOLIT 24,

Expott in Datei =
Impor aus Datsiy.

Tabelen !

“wehnfléche 7

— S E
Lage [stact B! S arenung [ 1961 [ 1938
(preis 125000008
i _},Ll Grundstiick [ Mietp) [
[ Montag, 23 Apill 2001 [11:47.33 [ Adninistator [ AN 7

Ausfuhrliche Informationen zum Datenabgleich enthehmen Sie bitte
der Dokumentation "Import/Export Schnittstelle und
Datenabgleich”. Sie erhalten diese beim Kauf des IMS 2000 Moduls
Datenabgleich. Bei weiteren Fragen steht lhnen unsere Hotline unter
02408-3628 zur Verfligung.
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Anhang
Programmverzeichnisse von IMS

Bei der Installation von IMS werden standardmaf3ig die vom Programm bengétigten Dateien
in das Verzeichnis "C:\Programme\lIGEDA\IMS\..." kopiert, sofern Sie wahrend der
Installation keinen anderen Installationspfad ausgewahlt haben.

Es wird empfohlen diesen Programmpfad zu Ubernehmen. Sollten Sie Uber eine zweite
Festplatte verfligen, die Sie zur Datenverwaltung nutzen, kdnnen Sie spater die
Datenverzeichnisse auf diese verschieben.

Programmverzeichnis Erlduterung/Bedeutung
...\Daten\DB\Datal Der Ordner "Datal" beinhaltet die
einzelnen Datenbanktabellen des

ersten Mandanten, in denen die unter
IMS erfaRten Daten gespeichert
werden.

...\Daten\Vorlagen\Reporte\ Der Ordner "Reporte" enthalt alle

Report Report-Dokumente (MS-
Worddokumente mit datensensitiven
Feldern) mit deren Hilfe die anfallende
Korrespondenz bzw. der
Exposéausdruck erméglicht wird.
Alle im  Verzeichnis befindlichen
Dokumente kdnnen unter IMS Uber die
Symbol-Schaltflache "Reporte”
aufgerufen, ausgefohrt und mit den
aktuellen Interessenten-/Objekdaten an
MS-Word Ubergeben werden.

...\Daten\VVorlagen\Reporte\ Im Ordner "Standard" sind

Standard MS Word Vorlagen-Dokumente zur
Erstellung von Standardbriefen und
Standardfaxen enthalten, die unter IMS
2000 Objekt Uber das jeweilige
Kontextmeni und den Menupunkt
"Seriendruck" aufgerufen werden.

...\Daten\VVorlagen\Reporte\ In den Unterordnern des Unterordners

Seriendruck "Seriendruck" MS Word Vorlagen-
Dokumente enthalten, mit deren Hilfe
u.a. Interessenten-/Objekt- und
Nachweislisten aus IMS heraus erstellt
werden kénnen, welche unter IMS uber
das jeweilige Kontextmeni und den
Mentpunkt "Seriendruck” aufgerufen

werden
...\Daten\Vorlagen\Datal Im Ordner "Notizen" kbénnen fir die
\Notizen detaillierte Objektbeschreibung
Vorlagentexte im ASCI-Format
(Lagebeschreibung, Ausstattungs-

merkmale, Finanzierungshinweise etc.)
hinterlegt werden, welche in der Objekt-
Kartei von IMS auf der Registerkarte
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"Notizen" Uber die Symbol-Schaltflache
"Laden" aufgerufen werden kénnen.

...\Daten\Vorlagen\Datal Im  Ordner "Texte" sind nicht-

\Texte datensensitive MS-Word-Vorlagen-
dokumente enthalten, welche Uber den
Mentpunkt "Module \ Textverarbeitung"
aufgerufen werden kdnnen.

...\Daten\Vorlagen\Datal Der Ordner "Bilder" dient als zentrale

\Bilder Schnittstelle fur alle Objekt-Bilder,
welche in der Objekt-Kartei von IMS auf
der Registerkarte "Bilder" Uber die
Symbol-Schaltflache "Laden"
aufgerufen werden kdnnen.

...\Daten\Ablagen\Datal Der Ordner "Datal" beinhaltet in den
Unterordnern Bilder bzw. Dokumente
die vom Programm automatisch
gespeicherten  Bilder bzw. Text-
Dokumente des ersten Mandanten.

Exportdateien von IMS

Bei der Ausfihrung von Report- und Serienbrief-Vorlagendokumenten aus IMS heraus,
werden die jeweiligen Interessenten-/Objekt- und Verwaltungsdaten in Form von
Exportdateien in das Programmverzeichnis "C:\Programme\lIGEDA\IMS\Export\..."
exportiert, sofern Sie wahrend der Installation keinen anderen Installationspfad ausgewéhlt
haben. Je nach Einstellung (siehe MenlUpunkt "Extras\Einstellungen”, Registerkarte
"System-Einstellunge\intern™) wird der Datenexport tiber MS Word Dokumente (*.doc) bzw.
Uber .csv-Dateien (*.csv) durchgefihrt. Da IMS 2000 fir die MS Word-Schnittstelle optimiert
wurde, empfehlen wir die Verwendung der MS-Word-Schnittstelle, da diese alle IMS-
Funktionen unterstiitzt. Beachten Sie, dass im Mehrplatzbetrieb das Export-Verzeichnis auf
alle Rechnern lokal gleich gewéhlt werden muR. Eine Ubersicht tiber die vom Programm
verwendeten Exportdateien bietet nachstehende Ubersicht.

Exportdatei Erlduterung/Bedeutung
...\DataS.doc MS-Word-Schnittstellendatei,  welche
nach Offnen der Symbol-Schaltflache
"Auswahl" und  Ausfihrung des
Menipunktes

"Standardfax/Standardbrief erstellen” in
der Objekt-Kartei die exportierten
Auftraggeber- bzw. Eigentimerdaten
enthalt.

...\DataR.doc a) MS-Word-Schnittstellendatei,
welche nach Anwahl der
Symbol-Schaltflache "Reporte"
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b)

<)

d)

und nach Auswahl eines
Report-Vorlagen-dokumentes
die jeweiligen Firmen-
/Interessenten- und Objektdaten
enthalt.

MS-Word-Schnittstellendatei,

welche nach Anwahl des
Kontextmenus der
Interessenten-Kartei und

Ausfiihrung des Menipunktes
"Seriendruck"” die jeweiligen
Interessentendaten enthélt.

MS-Word-Schnittstellendatei,

welche nach Anwahl des
Kontextmenus der Objekt-Kartei
und Ausfihrung des
Menipunktes Seriendruck die
jeweiligen Objektdaten enthélt.

MS-Word-Schnittstellendatei,
welche nach Anwahl des
Kontextmenis der Verwaltung
und Ausfiihrung des
Menipunktes "Seriendruck" die
jeweiligen Verwaltungsdaten
enthalt.
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Tastaturbelegung

Nachstehende Aufstellung wird lhnen hilfreich sein, wenn Sie zur Programm-Bedienung zum Teil die Tastatur

verwenden mdchten.

Tastaturbelegung fir den IMS - Desktop

Taste / Tastenkombination

Bedeutung

Esc

Dient dazu, die zuletzt gewahlte Aktion abzubrechen.

Alt Ermdoglicht den Sprung in die Meniizeile des DMP - Bildschirms.
Pfeiltasten Dienen der Steuerung in der Menlileiste.

. oder Enter Bestatigt die Auswahl aus einem Meni bzw. beendet die Eingabe.
F6 Offnet die Interessenten-Kartei.

F7 Offnet die Objekt-Kartei.

F8 Offnet die Verwaltung.

F9 Startet das Zusatzmodul Adressverwaltung.

F10 Startet das Zusatzmodul Finanzierungsplan.

F11 Startet das Zusatzmodul Internetpublikation.

F12 Startet das Zusatzmodul Statistikauswertung.

F4 Startet das Zusatzmodul Datenabgleich.

Strg/ E Offnet den EURO-Taschenrechner.

Strg/ T Startet den Menlpunkt Textverarbeitung.

Strg/ R Offnet das Dialog-Fenster Report-Dokumente.

F1 Hilfe.

F2 Dient zum Abmelden beim Programm.

F3 Offnet die Terminliste.

Strg/ F4 Beendet das Programm.

Tastaturbelegung fiir die Interessenten-Kartei

Taste / Tastenkombination

Bedeutung

T Zeigt den vorherigen Datensatz.

N Zeigt den nachster Datensatz.

Posl Zeigt den Anfang des Datensatzes.

Ende Zeigt das Ende des Datensatzes.

+ neuer Datensatz.

- Datensatz I6schen.

* Datensatz andern.

ESC Abbrechen der aktuellen Aktion, Datensatzeingabe

. oder Enter Ubernehmen, Speichern der aktuellen Aktion, Datensatzeingabe

F1 Hilfe

F3 Offnet das Dialog-Fenster Interessent Suchen

F4 Offnet das Dialog-Fenster Interessenten Filtern

F5 Ermdoglicht das Aktualisieren der angezeigten Datensatze
(Mehrplatzbetrieb)

F9 Offnet das Dialog-Fenster Vermitteln

F10 Dient zum Aufschalten der Ansicht Details

F11 Dient zum Aufschalten der Ansicht Objekte

F12 Dient zum Aufschalten der Ansicht Verwaltung

Strg/ 1 Gruppiert die Anzeige nach Alle Gruppen

Strg/ 2 Gruppiert die Anzeige nach Kaufgesuche

Strg/ 3 Gruppiert die Anzeige nach Mietgesuche

Strg/ F4 Schlief3t die Interessenten-Kartei
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Tastaturbelegung fir die Objekt-Kartei

Taste / Tastenkombination

Bedeutung

T Zeigt den vorherigen Datensatz.

J Zeigt den nachster Datensatz.

Posl Zeigt den Anfang des Datensatzes.

Ende Zeigt das Ende des Datensatzes.

+ neuer Datensatz.

- Datensatz I6schen.

* Datensatz andern.

ESC Abbrechen der aktuellen Aktion, Datensatzeingabe

. oder Enter Ubernehmen, Speichern der aktuellen Aktion, Datensatzeingabe

F1 Hilfe

F3 Offnet das Dialog-Fenster Objekt Suchen

F4 Offnet das Dialog-Fenster Objekt Filtern

F5 Ermdoglicht das Aktualisieren der angezeigten Datensatze
(Mehrplatzbetrieb)

F9 Offnet das Dialog-Fenster Vermitteln

F10 Dient zum Aufschalten der Ansicht Details

F11 Dient zum Aufschalten der Ansicht Interessenten

F12 Dient zum Aufschalten der Ansicht Verwaltung

Strg/ 1 Gruppiert die Anzeige nach "Alle Gruppen"

Strg/ 2 Gruppiert die Anzeige nach "Kaufgesuche"

Strg/ 3 Gruppiert die Anzeige nach "Mietgesuche"

Strg / F4 Schliel3t die Objekt-Kartei

Tastaturbelegung fiir die Verwaltung

Taste / Tastenkombination

Bedeutung

T Zeigt den vorherigen Datensatz.

N Zeigt den nachster Datensatz.

Posl Zeigt den Anfang des Datensatzes.

Ende Zeigt das Ende des Datensatzes.

+ neuer Datensatz.

- Datensatz I6schen.

* Datensatz andern.

ESC Abbrechen der aktuellen Aktion, Datensatzeingabe

. oder Enter Ubernehmen, Speichern der aktuellen Aktion, Datensatzeingabe

F1 Hilfe

F3 Offnet das Dialog-Fenster Verwaltung Suchen

F4 Offnet das Dialog-Fenster Verwaltung Filtern

F5 Ermdoglicht das Aktualisieren der angezeigten Datensétze
(Mehrplatzbetrieb)

F10 Dient zum Aufschalten der Ansicht Details

F11 Dient zum Aufschalten der Ansicht Interessenten

F12 Dient zum Aufschalten der Ansicht Objekte

Strg/ 1 Gruppiert die Anzeige nach "Alle Gruppen"

Strg/ 2 Gruppiert die Anzeige nach "Kaufgesuche"

Strg/ 3 Gruppiert die Anzeige nach "Mietgesuche"

Strg / F4 Schliel3t die Verwaltung
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